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Detaljna procjena podloznosti institucije korupciji i drugim oblicima naruSavana integriteta

Na osnovu Clana 55. Zakona o prevenciji i suzbijanju korupcije u Kantonu Sarajevo (,Sluzbene novine Kantona Sarajevo®, broj:35/22 i
44/22) a u skladu sa Uputstvom za izradu i provodenje plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo (,Sluzbene
novine Kantona Sarajevo“ broj: 33/24), Preporuka Ureda za borbu protiv korupcije Kantona Sarajevo broj:20-04-1559-86/25 od
29.04.2025.godine, Odluke opcinskog nacelnika broj:16-04-6042/25-1 od 18.07.2025.godine, Opcina llidza donijela je Plan integriteta.

Prilikom izrade dokumenta bila je vazna procjena postojeéeg stanja, procjena podloznosti i moguénosti za nastanak i razvoj korupcije
i drugih oblika neprihvatljivog ponas$anja i nepravilnosti u radu institucije na naéin da se: prikuplja i analizira relevantna interna
dokumentacija, sacinjava popis svih zakonskih, podzakonskih i provedbenih propisa, te internih akata koji reguliSu djelatnost i
nadleznost, utvrduju i opisuju rizi¢ni procesi i poslovi koji su narocito podlozni korupciji i drugim oblicima naruSavanja integriteta, kao i
rizi€na radna mjesta unutar istih procesa i poslova.

Analiza relevantne dokumentacije

Radna grupa za izradu plana integriteta Opcine llidza, koja je imenovana aktom broj: 16-04-6042/25-1 od 18.07.2025.godine prikupila
je i analizirala relevantnu dokumentaciju, uklju€ujuci relevantne zakonske i podzakonske propise, organizacionu strukturu institucije,
propis o sistematizaciji radnih mjesta sa spiskom radnih mjesta, te identifikovala i analizirala klju¢ne dokumente kojima se ukazuje na
uocCene nepravilnosti ili povrede radnih procesa.

Revizorski izvjestaj(i)

Prije svega, radna grupa je izvrSila analizu posljednjeg lzvjestaja o finansijskoj reviziji Opcine llidza Ureda za reviziju institucija u
Federaciji Bosne i Hercegovine broj: 01-02-07-11-2-2629-7/21 od septembra 2022.godine, koji se odnosi na poslovnu 2021. godinu.
Na osnovu rezimea preporuka iz revizorskog izvjestaja identificirani su klju€ni riziCni procesi i rizici koje obuhvataju ove procese, a koji
mogu dovesti do nastanka korupcije i drugih oblika naruSavanja integriteta. U nastavku se nalazi sazetak preporuka revizije:

1. Saciniti mape procesa, identifikovati i procijeniti rizik, uspostaviti registar rizika i vrsiti praéenje i procjenu sistema internih
kontrola, s ciliem uspostave sistema internih kontrola u skladu sa Zakonom o finansijskom upravljanju i kontroli u javnom sektoru
u FBiH.
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Uspostaviti internu reviziju u skladu sa Zakonom o internoj reviziji u javhom sektoru u FBiH i Pravilnikom o unutrasnjoj
organizaciji Op¢ine.

Prilikom izrade, dono$enja i izvrS§avanja budzeta pridrzavati se odredbi Zakona o budzetima u FBiH u dijelu usvajanja propisanih
dokumenata, postovanja rokova budzetskog kalendara, sacinjavanja planova nov¢anih tokova, a Odlukom o izvrSavanju
budzeta urediti strukturu i nacin izvrSavanja rashoda i izdataka budzeta

Rashode i izdatke budzetom planirati i knjigovodstveno evidentirati na odgovarajuéim bilansnim pozicijama, prema klasifikaciji
kontnog plana, u skladu s Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u FBiH.

Potrebno je da nadleZne sluzbe uspostave pomocne evidencije svih izdatih rijeSenja i zaklju¢enih ugovora o obroénom plac¢anju
po osnovu naknade za pogodnost gradskog gradevinskog zemljista, te vrsiti njihovo uskladivanje s potrazivanjima iskazanim u
Glavnoj knjizi shodno internom aktu.

Uskladiti Odluku Opcinskog vije¢a o plaéama i naknadama place sa Zakonom o pla¢ama i naknadama u organima vlasti FBiH
u dijelu utvrdivanja prava na dodatak na placu nacelnika.

Poreze i doprinose na naknade za rad zaposlenika u komisijama obracunavati kao oporezivi prihod od nesamostalne
djelatnosti, u skladu sa Zakonom o porezu na dohodak i Zakonom o doprinosima

Propisati jasne i mjerljive kriterije raspodjele transfera za sport i borackim udruzenjima, javnim pozivom zahtijevati dokaze koji
propisuju njihovu ispunjenost, te ih dosljedno primjenijivati.

Blagovremeno poduzeti aktivnosti na raspodijeli sredstava subvencija za sufinansiranje zaposljavanja kako bi se sredstava
realizovala u godini kada su i odobrena.

Rashode i izdatke evidentirati po nacelu modificiranog nastanka dogadaja u trenutku nastanka obaveze i u pripadaju¢em
obracunskom periodu, u skladu sa Zakonom o budZetima u FBiH i Pravilnikom o knjigovodstvu budzeta u FbiH

Prije zaklju€ivanja ugovora o izvodenju radova rijesiti imovinskopravne odnose i osigurati sve neophodne uslove za poc¢etak
realizacije ugovora kako bi se okon¢ali u godini kada su planirana sredstva i s ciljiem efikasnog koristenja javnih sredstava.
Ugovorima o izvodenju radova utvrditi datum uvodenja izvodaca u posao od dana zakljuCivanja ugovora i osigurati da se
prilikom realizacije, u sluaju izmjena u ugovorenim rokovima, pisanim aktom osigura saglasnost ugovornog organa.

Nastaviti aktivnosti na rje§avanju prenosa prava na koristenje i upravljanje vodovodnog sistema Rakovica javhom preduzecu
nadleZznom za vodosnabdijevanje s ciliem evidentiranja ove imovine i regulisanja daljnjih ulaganja u ovaj sistem

IzvrSiti analizu iskazanog nerasporedenog viSka prihoda nad rashodima i izvrSiti preknjizavanje priznatih a neutroSenih
namjenskih prihoda na poziciju kratkoro€nih razgranicenja, s ciliem tacnog iskazivanja u finansijskim izvjestajima.

U Jedinstveni racun trezora ukljuciti sve bankovne racune preko kojih se obavljaju nov€ane transakcije, a poslovne promjene
koje se na njih odnose knjigovodstveno evidentirati u okviru Glavne knjige trezora, u skladu sa Zakonom o trezoru u FBiH.
UsaglaSavati s nadleznim ministarstvom stanje potrazivanja po osnovu sufinansiranja naknada pripadnicima boracke
populacije, redovno vrsiti procjenu naplativosti potrazivanja i nastaviti aktivnosti na njihovoj naplati, s ciliem zastite imovine
Opéine.

Primljena nov€ana sredstava po Sporazumu zaklju¢enim sa MedzZlisom Islamske zajednice Sarajevo i PredstavniStvom strane
nevladine organizacije ,Katar Alkhaira — Qatar Charity® Katar preknjiziti na obaveze za primljene avanse, do okon&anja
predmetnog postupka.
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Rijesiti i utvrditi statusstanova i u skladu s konstatovanim knjigovodstveno evidentirati njihovu vrijednost na odgovaraju¢im
pozicijama, te pokrenuti aktivnosti prema Opcéinskom vije¢u na donoSenju akta o nadinu raspolaganja i koristenja stambenog
fonda Opcine s ciliem kontrole nad raspolaganjem ovim stanovima

Knjigovodstveno evidentirati ranija ulaganja u zemljiSte i cestovnu i drugu infrastrukturu iz nadleznosti Opcine s ciliem realnog
iskazivanja stalnih sredstava u finansijskim izvje&tajima

NeutroSene namjenske prihode iskazivati na vremenskim razgrani¢enjima, u skladu sa Zakonom o budzetima u FBiH i
Racunovodstvenim politikama za federalne budzetske korisnike i trezor

Godisnjim popisom utvrditi stvarno stanje sredstava, usaglasiti knjigovodstveno sa stvarnim stanjem i provesti potrebna
knjigovodstvena evidentiranja, u skladu sa Zakonom o racunovodstvu i reviziji u FBiH.

Prilikom sacinjavanja izvjeStaja o nov€anim tokovima prihode prevesti na stvarne nov€ane primitke, a rashode na stvarne
novCane izdatke, u skladu s Pravilnikom o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem obra¢unu budzeta u FBiH.

Sve date preporuke od strane Ureda za reviziju institucija su uvrstene u plan integriteta Op¢ine llidza i istima je odreden stepen rizika
na nacin definisanim ovim modulom.

Provedeni inspekcijski nadzori

Op¢ina llidza je u periodu od 1.1.2023. godine do 31.12.2024. godine bio/la predmetom inspekcijskog nadzora, i to:

Lista inspekcijskih nadzora

R. br. Datum Vrsta inspekcije (inspekcija Redovna ili po | Izre€ena Premet inspekcijskog
inspekcijskog rada, sanitarna, komunalna...) | zahtjevu mjera nadzora i izre€ena mjera
nadzora (DA/NE)

1. 01.4.2024. Upravna inspekcija Redovna DA
godine

2. 05.8.2024. Upravna inspekcija Po zahtjevu NE
godina

3. 30.5.2024. Upravna inspekcija Po zahtjevu NE Nije izreCena mjera
godine




Aktuelne mape procesa

MP-QMS-710-01
MP-QMS-710-02
MP-QMS-710-03
MP-QMS-710-04
MP-QMS-710-05
MP-QMS-710-06

MP-QMS-710-07
MP-QMS-710-08
MP-QMS-710-09

MP-QMS-710-10

MP-QMS-710-11
MP-QMS-710-12
MP-QMS-710-13
MP-QMS-710-14
MP-QMS-851-01
MP-QMS-851-02
MP-QMS-851-03
MP-QMS-851-04
MP-QMS-851-05
MP-QMS-851-06
MP-QMS-851-07
MP-QMS-851-08
MP-QMS-851-09
MP-QMS-851-10

MP-QMS-851-11
MP-QMS-851-12
MP-QMS-851-14

Op¢ina llidza je sac€inila mapu poslovnih procesa u skladu sa ISO standardom i to:

Procesi rieSavanja u sluzbi za finansije

Procesi rieSavanja u sluzbi za zajednicke poslove

Izrada dokumenta okvirnog budzeta i budzeta opcine ilidza

Procesi unoSenja kontrole zakonskog i operativhog budZeta opéine ilidZza
IzvjeStavanje o izvrSenju budzeta opcine ilidza

Unos i kontrola podataka u sistem glavne i pomocnih knjiga budzetskih korisnika opcine
lidza

Plac¢anje i blagajnicki poslovi

Obracuni isplata pla¢a

Evidentiranje i raspodjela uplacenih javnih prihoda, povrat i preknjizavanje pogresno
uplacenih prihoda

Pregled i kontrola registara iz glavne i pom. Knjige, knjizenje naloga, izrada izvjestaja,
odrzavanje kontnog plana, otvaranje i zatvaranje perioda

Unos i kontrola podataka u sistem glavne i pomo¢nih knjiga trezora

Zaduzivanje, servisiranje duga i javne investicije

Poravnanja financijskih transakcija

Procesi u Sluzbi za internu reviziju

Procesi rieSavanja u Sluzbi op¢e uprave

Procesi rieSavanja u Sluzbi za obrazovanje, kulturu, sport i mlade

Procesi rieSavanja u Sluzbi za socijalna pitanja, zdravstvo, izbjeglice i raseljena lica
Procesi rieSavanja u Sluzbi za koordinaciju rada mjesnih zajednica

Procesi rieSavanja u Sluzbi za razvoj, komunalne poslove i puteve

Procesi rieSavanja u Sluzbi prostornog uredenja i zastitu okoliSa

Procesi rieSavanja u Sluzbi za privredu i lokalni ekonomski razvoj

Procesi rieSavanja u Sluzbi za boracka pitanja

Procesi rieSavanja u Sluzbi za inspekcijske poslove

Procesi rieSavanja u Sluzbi za imovinsko-pravne, stambene, geodetske poslove , katastar
nekretnina i upravljanje imovinom

Procesi rijeSavanja u Sluzbi civilne zastite

Procesi rieSavanja u Kabineta opcinskog nacCelnika

Procesi rieSavanja u Saluzbi za uskladenost,imtegritet i kontrolu kvaliteta



Disciplinski postupci

Radna grupa je u procesu izrade plana integriteta razmotrila dosadasnje provedene disciplinske postupke/utvrdene povrede radne
discipline unutar Op¢ine llidza. U periodu 2023.-2024. godine u Op¢ini llidza nije proveden niti jedan disciplinski postupak.

Interne prijave korupcije

Radna grupa je u procesu izrade plana integriteta razmotrila informacije o internim prijavama korupcije posredstvom ovlasdtene osobe
za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije unutar Opc¢ine llidza. U periodu 2023.-2024. godine ovlastena osoba za prijem
i postupanje po internim prijavama korupcije u Opc¢ini llidza je zaprimila jednu prijavu, koja je bila neosnovana.

Pregledom informacija koje je pripremila ovlastena osoba za prijem i postupanje po internim prijavama korupcije nisu identificirani

rizi€ni procesi/rizici u okviru kojih se javila sumnja na korupciju.

Popis analiziranih akata

U cilju sacinjavanja detaljne procjene podloznosti institucije korupciji i drugim oblicima naruSavanja integriteta, radna grupa je
analizirala i sacinila popis svih zakonskih, podzakonskih i provedbenih propisa, te internih akata (statut, pravilnici i dr.), koji reguliSu
djelatnost i nadleznosti institucije, a koji su sadrzani u nastavku:

PREGLED VAZECIH ZAKONSKIH | PODZAKONSKIH AKATA PO ORGANIZACIONIM JEDINICAMA

Sluzba za prostorno uredenje i zastitu okoliSa

R. Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
br.
1. Zakon o upravnom postupku »9l.novine F BiH*, 2/98
2. Zakon o prostornom uredenju ,ol.novine KS*, 24/17i1/18
3. Zakon o nadzidivanju zgrada, izgradnji potkrovnih stanova i stanova u zajednickim
dijelovima stambenih i stambeno-poslovnih zgrada
4. Zakon o gradevinskom zemljiStu ,ol.novine F BiH*, 25/03
5. Zakon o zastiti i spaSavanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a | ,Sl.novine KS*, 50/08
6 Zakon o cestama Federacije BiH ,3l.novine F BiH", 66/2013




Op¢ine llidza

7. Zakon o zastiti zraka »ol.novine F BiH", 15/21
8. Zakon o vodoma »ol.novine KS*, 43/16
9. Zakon o zastiti od buke ,Sl.novine KS*, 23/16
10. Zakon o Sumskom zeml;istu »Sl.novine KS*, 5/13i 10/21
11. Zakon o poljoprivrednom zemljiStu ,ol.novine F BiH*, 52/09
12. Zakon o zastiti okolisa »ol.novine F BiH*, 15/21
13. Zakon o vlasni¢ko-pravnim odnosima »ol.novine F BiH", 66/13 i 100/13
14. Uredba o pogonima i postrojenjima koji mogu biti izgraseni i pusteni u rad samo »ol.novine KS*, 51/21
ako imalu okolinsku dozvolu
15. Odluka o gradevinskom zemljiStu ,ol.novine KS*, 30/09
16. Odluka o visini naknade za pogonost gradevinskog zemljista — renta na podrucju »ol.novine KS* ,14/21
Op¢ine llidza
17. Odluka o legalizaciji gradevina izgradenih bez odobrenja za gradenje i gradevina »Sl.novine KS*,6/06, 18/07, 18/08,
priviemenog karaktera 35/12i 51/15
18. Odluka o izmjenama i dopunama odluke o legalizaciji gradevina izgradenih bez
odobrenja za gradenje i gradevina privremenog karaktera
19. Cjenovnik trosSkova tehni¢kog pregleda Opcine llidza br. 03-11-89/20 od
07.01.2020.godine
20. Pravnilnik o na€inu imenovanja i rada Komisije za tehnicki pregled gradevina »ol.novine KS*, 24/17i1/18
21. Odluka o postavljanju firmi, reklama na fasadama i uredenju fasada na podrucju ,Sl.novine KS*, 21/06

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
Br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS*
Ukoliko propis nije objavljen u
»ONKS*“ navesti broj i datum
propisa

Zapisnik o iskol¢enju objekta

RjeSenje o odobrenju za izvodenje pripremnih radova

RjeSenje o slobadanju od obaveze izgradnje sklonista

Lokacijska informacija

Potvrda o etaZiranju

Zaklju€ak o obustavi postupka

Zaklju€ak o odbacivanju zahtjeva

O INIO|O B W IN =

Rjedenje o odbijanju zahtjeva za izdavanje urbanisticke saglasnosti
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Rjedenje o odbijanju zahtjeva za izdavanje naknadne urbanistiCke saglasnosti

10.

RjeSenje o odbijanju zahtjeva za izdavanje odobrenja za gradenje
11. | RjeSenje o odbijanju zahtjeva za izdavanje naknadnog odobrenja za gradenje
12. | Izvod iz provedbeno planske dokumentacije
13. | RjeSenje o uklanjanju objekta
14. | I1zvod iz katastra podzemnih instalacija
15. | Uvjerenje za priklju€enje elektriCne energije
16. | RjeSenje o visini posebne naknade
17. | Uvjerenja

Sluzba za imovinsko-pravne, stambene, geodetske poslove, katastar nekretnina i upravljanja imovinom

R. br. | Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
1. | Zakon o upravnom postupku »ol. Novine F BiH", 2/98 i 48/99
2. | Zakon o eksproprijaciji »ol. Novine F BiH", 70/07 i 36/10
3. | Zakon o gradevinskom zemljistu F BiH ,9l. Novine F BiH*, 67/05
4. | Zakon o stvarnim pravima F BiH ,Sl. Novine F BiH", 66/13
5. | Zakon o premjeru i katastru nekretnina ,Ol. List SR BIH", 28/84 i 12/87
6. | Zakon o premijeru i katastru zemljiSta »ol. List SR BIH", 14/78, 12/87 i

26/90
,ol. List R BIH*, 04/93 i 13/94
7. | Tarifa naknade za vrSenje usluga iz oblasti premjera i katastra ,9l. Novine F BiH*, 49/15
8. | Pravilinik o postupanju javnog konkursa za raspolaganje nekretninama u vlasnistvu | ,Sl. Novine F BiH*, 17/14
Federacije Bosne i Hercegovine, kantona, opc¢ina i grada
9. | Tarifa 0 nagradama i naknadama troSkova za rad vjeStaka ,Sl. Novine F BiH", 67/15
10. | Tarifa 0 nagradama i naknadama troSkova za rad advokata ,Sl. Novine F BiH", 22/04 i 24/04
11. | Zakon o prestanku primjene zakona o napustenim stanovima »ol. Novine F BiH*, 27/99
12. | Zakon o vracaniju, dodjeli i prodaji stanova
,9l. Novine F BiH", 23/05
13. | Zakon o izmjenama i dopunama zakona o prodaji stanova na kojima postoji »Sl. Novine F BiH", 72/08
stanarsko pravo
14. | Zakon o preuzimanju, izmjenama i dopunama zakona o zakupu poslovnih zgradai »ol. Novine KS*, 14/97

prostorija




Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R. br. | Naziv propisa / procedure Broj ,,Sluzbenih novina KS“
Ukoliko propis nije objavljen u
»SNKS“ navesti broj i datum
propisa
1. | Odluka o nacinu i uslovima raspolaganja nekretninama u vlasnistvu Op¢éine llidZza
28/19
2. | Odluka o visini naknade za pogodnosti gradskog gradevinskog zemljiSta-rente na
podrucju Op¢ine llidza za 2021. godinu
14/21
3. | Odluka o gradevinskom zemljistu na podrucju Opcine llidza
28/19
4. | Odluka o dodjeli u zakup poslovnih zgrada i poslovnih prostorija na kojima pravo
raspolaganja ima Opéina llidza
26/09

Sluzba za privredu i LER

Uredba o izmjeni uredbe o vezanim i posebnim obrtima

R. br. | Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
1. | Zakon o zastiti na radu ,Sl. SR BiH", 22/90
2. | Zakon o bezbjednosti saobrac¢aja na putevima u BiH » Sl. glasnik BiH*, 6/06, 75/06,
44/07, 84/09i 48/10
3. | Zakon o zaétiti i dobrobiti Zivotinja »9l. glasnik BiH*, 25/09
4. | Zakon o zastiti zdravlja bilja ,ol. glasnik BiH* , 23/03
5. | Zakon o unutra$njoj trgovini ,Sl. novine F BiH", 40/10
6. | Pravilnik o uslovima minimalne tehnic¢ke opremljenosti poslovnih prostora za ,Sl. novine F BiH", 49/12
obavljanje trgovine i trgovinskih usluga
7. | Pravilnik o klasifikaciji prodavnica i drugoh oblika trgovine na malo ,ol. novine F BiH*, 111/12
8. | Zakon o privrednim drustvima i »SI. novine F BiH", 81/15, 75/21
Zakon o izmjenama i dopunama Zakona o privrednim drustvima
9. | Zakon o obrtu i srodnim djelatnostima u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sl. novine F BiH", 75/2021
10. »Sl. novine F BiH*, 16/2012
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11. | Uredba o izmjeni uredbe o zastiti tradicionalnih i starih obrta »Sl. novine F BiH"
16/2012

12. | Pravilnik o izmjeni pravilnika o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima koje se »Sl. novine F BiH", 12/2012
mogu obavljati izvan poslovnih i stambenih prostorija

13. | Pravilnik o izmjeni pravilnika o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima koje se »Sl. novine F BiH", 12/2012
mogu obavljati u stambenim prostorijama

14. | Pravilnik o izmjeni pravilnika o vezanim obrtima i srodnim djelatnostima koje se »Sl. novine F BiH", 12/2012.
mogu obavljati sezonski

15. | Pravilnik o dopunama pravilnika o minimalnim tehni¢kim i drugim uslovima za »Sl. novine F BiH", 72/2012
obavljanje obrtni¢kih i srodnih djelatnosti

16. | Zakon o ugostiteljskoj djelatnosti ,9l. novine F BiH*, 32/2009

17. | Pravilnik o razvrstavanju i minimalnim uslovima ugostiteljskih objekata iz skupina »ol. novine F BiH®, 40/10
“restorani”, “barovi”, “catering objekti” i objekti jednostavnih usluga”

18. | Pravilnik o razvrstavanju, minimalnim uslovima i kategorizaciji drugih vrsta ,3l. novine F BiH*, 68/10
ugostiteljskih objekata za smjestaj iz skupine: kampovi i druge vrste ugostiteljskih
objekata za smjestaj.

19. | Pravilnik o razvrstavanju, minimalnim uslovima i kategorizaciji ugostiteljskih »Sl. novine F BiH", 70/10
objekata kampova iz skupine “kampovi i druge vrste ugostiteljskih objekata za
smjestaj”

20. | Pravilnik o razvrstavanju i minimalnim uslovima i kategorizaciji ugostiteljskih »Sl. novine F BiH", 35/10
objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domacinstvu

21. | Pravilnik o izmjeni Pravilnika o razvrstavanju i minimalnim uslovima i kategorizaciji | »Sl- novine F BiH", 76/11
ugostiteljskih objekata u kojima se pruzaju ugostiteljske usluge u domadinstvu

22. | Pravilnik o razvrstavanju i minimalnim uvjetima i kategorizaciji ugostiteljskih »Sl. novine F BiH", 35/10
objekata u seljaCkom domacinstvu

23. | Pravilnik o izmjeni Pravilnika o razvrstavanju i minimalnim uvjetima i kategorizaciji | »SI- novine F BiH", 53/10
ugostiteljskih objekata u seljatkom domadinstvu

24. | Pravilnik o pruzanju ugostiteljskih usluga u pokretnim objektima »Sl. novine F BiH*, 40/10

25. »Sl. novine F BiH", 40/10

Pravilnik o upisnicima ugostiteljskih objekata i o upisnicima o pruzanju ugostiteljskih
usluga u domacinstvu i seljackom domadinstvu
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26. | Pravilnik o razvrstavanju i minimalnim uslovima i kategorizaciji ugostiteljskin »Sl. novine F BiH", 32/10
objekata iz skupine hoteli

27. | Pravilnik o izmjeni pravilnika o razvrstavanju i minimalnim uslovima i kategorizaciji | »!- novine F BiH", 53/10
ugostiteljskih objekata iz skupine hoteli

28. | Zakono o turistickoj djelatnosti »Sl. novine F BiH", 32/2009

29. | Pravilnik o minimalno-tehni¢kim uslovima i nacinu pruzanja usluga putnickih »9l. novine F BiH*, 30/10
agencija

30. | Pravilnik o upisniku putnickih agencija »Sl. novine F BiH", 30/10

31. | Pravilnik o upisniku turistickih vodica »Sl. novine F BiH", 30/10

32. | Zakon o cestovnom prijevozu Federacije Bosne i Hercegovine ﬁ'/-;(‘)%‘g“e F BiH", 28/06 i 2/10;

33. | Zakona o upravnom postupku ,SI. novine F BiH*, 2/98 i 48/99

34. | Zakon o poljoprivrednom zemljistu »Sl. novine F BiH", 52/09

35. | Zakon o mjerama za unapredenje stogarstva »Sl. novine F BiH", 23/98

36. | Zakon o poljoprivredi ﬁ;snovine F BiH", 88/07; 27/12 i

37. | Pravilnik o upisu u registar poljoprivrednih »Sl. novine F BiH", 42/08
gazdinstava i registar klijenata

38. | Uputstvo o vrienju izvjestajnih i prognoznih poslova u zastiti zdravlja bilja »Sl. novine F BiH", 78/10

39. | Zakon o turizmu »9l. novine KS, 19/16

40. | Zakon o zastiti od buke »3l. novine KS, 23/16

41. | Odluka o uredivanju javnog prijevoza lica zapreznim vozilima — fijakerima Sl novine KS, 28/14

42. | 7akon o taksi prijevozu u Kantonu Sarajevo »Sl. novine KS, 11/14

43. | Zakon o administrativnim taksama »Sl. novine KS

30/01i 22/02; 26/08, 22/16

44. | Pravilnik o mjerama za unapredenje stoCarske proizvodnje na podrucju Kantona »ol. novine KS, 19/10
Sarajevo

45. | Zakon o nav&anim podsticajima u poljoprivredi na podrugju KS ,9l. novine KS, 1/12

46. | Odluka o obavljanju poslovnih djelatnosti na podrucju Opcine llidza ,9l. novine KS,2/15

47. | Odluka o izmjenama i dopuni Odluke o obavljanju poslovnih djelatnosti na podrucju | ,SI. novine KS, 19/16

Opéine llidza
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Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R. Naziv propisa / procedure Broj ,,Sluzbenih novina KS“
Br. Ukoliko propis nije objavljen u
»SNKS“ navesti broj i datum
propisa
1. | Odluka o polovnim zonama op¢ine llidZza 48/13
2. | Odluka o minimalnom radnom vremenu u prodajnim objektima i objektima u kojima | 24/10, 26/21
se obavlja ugostiteljska, obrtnic¢ka i obrtni¢koj srodne djelatnoti na podrucju opéine
llidza
3. | Odluka o visini i nacinu rasporeda naknade za utvrdivanje propisanih uslova za 3/10
obavljanje odredenih djelatnosti
4. | Odlika o obavljanju poslovnih djelatnosti na podru&ju opc¢ine llidza 2/15, 19/16
5. | Pravilnik o sadrzaju evidencije i izdatim rijeSenjima za prevoz osoba zapreznim 17/08
vozilima — fijakerima, izdatim evidencijskim tablicama za fijakere, izdatim
akreditacijama za fijakeriste i obliku i sadrzaju akreditacija za fijakeriste
6. | Pravilnik o kriterijima, nacinu i postupku dodjele budzetskih sredstava mladima za 22/21
poticaj razvoju poduzetnicke inicijative i zapoS$ljavanja na podrucju opcine llidZza
7. | Pravilnik o utvrdivanju uslova kriterija i postupka za ostvarivanje prava na dodjelu 22/21
plastenika na podrucju op¢ine llidza
8. | Pravilnik o kriterijima i postupku za ostvarivanje prava na poticaj poljoprivrednoj 27/21
proizvodniji
9. | Pravilnik o kriterijima nacinu i postupku dodjele budZetskih sredstava za poticaj 29/21
zapo$ljavanja na podrucju op¢ine llidZza
10. | Pravilnik o kriterijima nacinu i postupku dodjele budZetskih sredstava za 43/21
sufinansiranje zapo$ljavanja na podruéju op¢ine ilidza
11. | Odluka o drzanju stoke na podrucju opcine llidza 13/15
12. | Pravilnik o utvrdivanju uslova kriterija i postupaka za izbor najljepSeg dvorista i 16-18-2294/21
balkona sa cvijetnim aranzmanom na podrucju opcine ilidza 11.05.2021.godine
13. | Odluka opc¢inskog vijeca llidZza o dozvoli drzanja koza u stajskom uzgoju ili pod 13/98

nadzorom u ogradenim prostorijama
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Sluzba za finansije

R.. br. | Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
1. | Zakon o javhim nabavkama »ol. glasnik BiH*, 39/14
2. | Odluka o koriStenju Jedinstvenog rie¢nika javnih nabavki ,9l. glasnik BiH*, 54/15
3. | Pravilnik o postupku direktnog sporazuma ,9l. glasnik BiH*, 90/14
4. | Pravilnik o uspostavljanju i radu komisije za nabavke ,9l. glasnik BiH*,103/14
5. | Pravilnik o provodenju postupka zajedni¢ke nabavke i osnivanje centralnog »ol. glasnik BiH*, 55/15
nabavnog organa
6. | Pravilnik o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Anexa |l. Dio B Zakona o ,Sl. glasnik BiH*, 66/16
javnim nabavkama
7. | Pravilnik o uslovima i nacinu koriStenja e-aukcije ,9l. glasnik BiH", 66/16
8. | Pravilnik o pra¢enju postupaka javnih nabavki »ol. glasnik BiH*, 72/16
9. | Pravilnik o formi garancije za ozbiljnost ponude i izvr§enje ugovora ,9l. glasnik BiH*, 90/14
10. | Uputsvo za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda ,9l. glasnik BiH*, 90/14 i 20/15
11. | Uputstvo o uslovima i nadinu objavljivanja obavjestenja i dostavljanja izvjestaja o »ol. glasnik BiH", 90/14 i 53/15
postupcima javnih nabavki u Informacionom sistemu "E-nabavke"
12. | Uputstvo o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena ugovora ,9l. glasnik BiH*, 56/15
13. | Zakon o budzetima u Federaciji Bosne i Hercegovine »9l. novine F BiH*
102/13, 9/14-ispravke, 13/14,
8/15 91/15, 102/15, 104/16, 5/18,
11/19i 99/19
14. | Zakon o pripadnosti javnih prihoda u Federaciji Bosne i Hecegovine ,Sl. novine F BiH", 22/06, 43/08,
22/09, 35/14 i 94/15
15. | Uredba o racunovodstvu Budzeta u Federaciji Bosne i Hercegovin »9l. novine F BiH", 34/14
16. | Zakon o racunovodstvu i reviziji u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sl. novine F BiH",15/21
17. | Zakon o porezu na dodatu vrijednost »9l. glasnik BiH ,,
9/05, 35/05, 100/08 i 33/17
18. | Zakon o pla¢ama i naknadama u organima vlasti Federacije Bosne i Hercegovine »Sl. novine F BiH*

45/10, 111/12120/17
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19.

Zakon o porezu na dohodak

,3l. novine F BiH"
10/08, 9/10 ,44/11, 7/13 i1 65/13

20.

Zakon o doprinosima

,3l. novine F BiH"

35/98, 54/00, 16/01, 37/01, 1/02,
17/06,14/08, 91/15, 104/16,
34/18,99/19i 4/21

21. | Zakon o finansijskom poslovanju »ol. novine FBiH" 48/16
22. | Zakon o zastiti i spasavanju ljudi i materijalnih dobara od prirodnih i drugih nesre¢a | ,Sl. novine F BiH®, 39/03, 22/06 i
43/10
23. | Zakon o porezu na imovinu ,Sl. novine KS*, 7/09
24. | Zakon o porezu na promet nekretnina i porezu na naslijede i poklone »9l. novine KS*, 28/18
25. | Zakon o komunalnim taksama ,Sl. novine KS*, 8/22
26. | Zakon o upravnom postupku ,Sl. novine F BiH*, 2/98 i 48/99
27. | Zakon o administrativnim taksama — PrediSc¢eni tekst ,Sl. novine KS*, 30/01, 22/02,
10/05, 26/08 i 23/16
28. | Zakon o visini stope zatezne kamate ,Sl. novine FBiH", 18/20
29. | Zakon unutrasnjem plathnom prometu ,Sl. novine FBiH", 48/15, 79/15-
ispr., 4/21
30. | Pravilnik o procedurama za povrat i preknjizenje pogresno/vise uplacenih javnih ,9l. novine KS*, 50/20
prihoda sa jedinstvenog racuna trezora Kantona Sarajevo
31. | Pravilnik o finansijskom izvjeStavanju i godiSnjem obracunu Budzeta u Federaciji »9l. novine F BiH"
Bosne i Hercegovine 69/14, 14/15, 4/16, 19/18 i 3/21
32. | Pravilnik o knjigovodstvu BudZeta u Federaciji Bosne i Hercegovine ,9l. novine F BiH*, 60/14
33. | Pravilnik o nacinu uplate, pripadnosti i raspodjele javnih prihoda u Federaciji Bosne | ,SI. novine F BiH*

i Hercegovine
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54/20, 55/20-isp, 63/20, 88/20
,28/21156/21 1 83/21

34.

Pravilnik o obliku, sadrzaju, na€inu popunjavanja i predaje izjave o fiskalnoj
odgovornosti

,Sl. novine F BiH", 34/14

35. | Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dodatu vrijednost »ol. glasnik BiH*
93/05, 21/06, 60/06, 6/07, 100/07,
35/08, 65/10i 85/17
36. | Pravilnik o primjeni Zakona o porezu na dohodak ,9l. novine F BiH", 48/21 i 77/21
37. | Pravilnik o nacinu obra¢unavanja i uplate doprinosa »ol. novine F BiH*
64/08,81/08, 98/15, 6/17, 38/17,
39/18 i 12/21
38. | Odluka o placama i naknadama pla¢e u Opcini llidza »9l. novine KS*, 27/13, 14/21 i

45/21

39.

Odluka o visini godiSnjeg pau$alnog poreza na imovinu na podrucju Opc¢ine llidza

,Sl. novine KS*, 20/09 i 41/21

40.

Odluka o odredivanju drugih djelatnosti koje ne podlijezu obavezi evidentiranja
prometa putem fiskalnih uredaja

,Sl. novine F BiH", 41/11i 25/12

41. | Odluka o visini komunalnih taksa na podrucju opc¢ine llidza PreciSéeni tekst — ,Sl. novine KS*
51/18
42. | Odluka o visini pausalnih iznosa naknada za rad opc¢inskim vije€nicima, ¢lanovima | Drugi preciséeni tekst — ,Sl.
komisija opc¢inskog vije¢a, predsjednicima i ¢lanovima Savjeta mjesnih zajednica i novine KS*
finansiranju parlamentarnih stranaka Opc¢inskog vijeca llidza 47/13
43. | Statut Op¢ine llidza — PreciSéeni tekst ,Sl. novine KS“, 33/10i 18/16

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS*
Ukoliko propis nije objavljen u
»ONKS“ navesti broj i datum
propisa

Pravilnik o postupku direktnog sporazuma Opcine llidza

02-14-753/15 od 16.02.2015.
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Pravilnik o placama i naknadama pla¢e u Op¢ini llidZza

02-34-4542/15 od 02.11.2015.g.

3. | Pravilnik o kriterijima za rashodovanije, otpis, knjizenje viskova i manjkova stalnih 02-04-6859/21 od 20.12.2021.
sredstava i sitnog inventara i otpis potrazivanja i obaveza
4. | Pravilnik o popisu 02-04-6861/21 od 20.12.2021.
5. | Pravilnik o nacinu uspostavljanja i odrZzavanja sistema Jedinstvenog racuna trezora 06-04-7068/21 od 29.12.2021.
(JRT)
6. | Pravilnik o uspostavljanju i vodenju Glavne knjige trezora Op¢ine llidza 06-04-7069/21 od 29.12.2021.
7. | Radunovodstvene politike Opcine llidZa 06-04-7064/21 od 29.12.2021.
8. | Procedura za povrat vise ili pogre$no uplaéenih javnih prihoda sa Jedinstvenog 06-04-7067/21 od 29.12.2021.
racuna trezora Opcine llidza
9. | Procedura nacina evidentiranja i pla¢anja ulaznih faktura 06-04-7065/21 od 29.12.2021.
10. | Procedura o nacinu evidentiranja i postupanja sa internom i eksternom 06-04-7066/21 od 29.12.2021.
racunovodstvenom dokumentacijom
11. | Procedura o evidentiranju, prikupljanju i naplati neporeznih vlastitih prihoda 06-04-7070/21 od 29.12.2021.
12. | Procesi rijeSavanja u sluzbi za finansije MP-QMS-700 -01
13. | Planiranje, praéenje i izvjeStavanje o izvrSenju budzeta PR-QMS-700-01

Sluzba za obrazovanje, kulturu, sport i mlade

R. br. Naziv propisa Naziv sluzbenog glasila
Broj sluzbenog glasila
1. | Zakon o osnovnom odgoju i obrazovanju »Sl.novine KS*, 23/17,33/17,30/19
i 34/20

2. | Zakon o predSkolskom odgoju i obrazovanju »ol.novine KS*, 26/08 i 21/09
3. | Zakon o srednjem obrazovanju »ol. novine KS*, 23/17i 30/19
4. | Zakon o obrazovanju odraslih ,Sl. novine KS*, 40/15
5. | Zakon o zastiti kulturne bastine ,9l. novine KS*, 2/00i 37/08
6. | Zakon o bibliote€koj djelatnosti ,9l. novine KS*, 4/99
7. | Zakon o muzejskoj djelatnosti ,9l. novine KS*, 3/17
8. | Zakon o istaknutim samostalnim umjetnicima-preciSéeni tekst ,9l. novine KS*, 45/15
9. | Zakon o zastiti i koriStenju kulturno-istorijskog i prirodnog naslijeda »Sl. list SRBIH", 20/85 i 12/87

,Sl. list RBiH®, 3/93 i 13/94
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10.

Zakon o sprovodenju odluka Komisije za zastitu nacionalnih spomenika
uspostavljene prema aneksu 8. Opceg okvirnog sporazuma za mir u BiH

,Sl.novine FBiH*
2/02,27/02, 6/04 i 51/07

11. | Zakon o sportu-preciSéeni tekst ,9l. novine KS*, 45/12

12. | Zakon o sprje€avanju nasilja i nedoli€nog ponaSanja na sportskim priredbama ,9l. novine KS*, 7/07 i 23/07

13. | Zakon o mladima FBiH »ol.novine FBIiH", 36/10

14. | Zakon o udruZenjima i fondacijama »ol. novine FBiH", 45/02

15. | Uredba sa zakonskom snagom o ustanovama LS. list RBiH®, 6/92, 8/93 i 13/94

16. | Zakon o lokalnoj samoupravi-preciS¢eni tekst ,9l. novine KS*, 22/00

17. | Zakon o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima FBiH ,Sl. novine FBiH", 12/03, 34/03 i

65/13

18. | Zakon o javnim nabavkama BiH »9l. glasnik BiH*, 39/14

19. | Pravilnik o izboru, nadlezZznostima i nacinu rada Skolskinh odbora osnovnih Skola ,Sl. novine KS*, 35/17 i 23/18
Kantona Sarajevo

20. | Pravilnik o izboru i imenovanju direktora osnovnih Skola u Kantonu Sarajevo ,3l. novine KS*, 38/12

21. | Pravilnik o postupku direktnog sporazuma »ol. glasnik BiH*, 90/14

Registar propisa Opé¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
Br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS*
Ukoliko propis nije objavljen u
»ONKS*“ navesti broj i datum
propisa

1. | Odluka o nacinu ostvarenja javnog interesa Opcine llidZa u oblasti sporta SluZbene novine KS 03/02

2. | Odluka o kriterijima, nacinu i postupku raspodjele budzetskih sredstava Opcine Sluzbene novine KS,30/09 i 14/21
llidZza iz grantova za projekte u oblasti sporta,kulture i obrazovanja

3. | Pravilnik o stipendiranju talentovanih uéenika i studenata Opcine llidza Sluzbene novine KS, 39/13

4. | Pravilnik o postupku direktnog sporazuma Op¢ine llidZza 02-14-753/15

Sluzba za socijalna pitanja,zdravstvo, izbjeglice i raseljena lica

R br.

Naziv propisa

Naziv i broj sluzbenog glasila

Zakon o upravnom postupku

“Sl. novine F BiH", 2/98 i 48/99
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Zakona o osnovama socijalne zastite, zastite civilnih zZrtava rata i zastite porodice
sa djecom

"Sl. novine F BiH", 36/99, 54/04,
39/06, 14/09

3. | Zakon o socijalnoj zastiti, zastiti civilnih Zrtava rata i zastiti porodice sa djecom "Sl.novine KS", 38/14 —
PreciS¢eni tekst, 38/16, 44/17 i
28/18 i 52/21
4. | Zakon o raseljenim licima i povratnicima u F BiH i izbjeglicama iz BIH "Sl. novine F BiH", 15/05
5. | Zakon o raseljenim osobama-prognanicima i izbjeglicama-povratnicima u Kanton | "Sl.novine KS", PreciScen tekst -
Sarajevo— 27/05
6. | Zakon o zdravstvenom osiguranju F BiH “Sl.novine F BiH”,30/97, 7/02,
70/08, 48/11
7. | Uredba o subvencioniranju troSkova boravka djece u predskolskim ustanovama "Sl.novine KS",9/20 i 16/21
na podruc¢ju Kantona Sarajevo
8. | Instrukcija o iznosima nov€anih davanja po Zakonu o socijalnoj zastiti, zastiti “Sl.novine KS”, 17/21 i 4/22
civilnih Zrtava rata i zastiti porodice sa djecom
9. | Odluka o utvrdivanju osnovica i nacinu obracunavanja i uplate stopa doprinosa za | "Sl.novine KS", 29/09
obavezno zdravstveno osiguranje na podru¢ju Kantona Sarajevi
10. | Uputstvo o provodeniju procedura za odabir korisnika programa pomo¢i u obnovi "Sl. glasnik BiH", 48/06

stambenih jedinica u svrhu povratka

Registar propisa Opé¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.

Br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS“

Ukoliko propis nije objavljen u
»ONKS“ navesti broj i datum
propisa
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Odluka o kriterijima za dodjelu nov&ane pomodi iz Budzeta Opéine llidza socijalno
najugrozenijim licima

"Sl. Novine KS", 14/04

Odluka o stipendiranju uéenika i studenata bez oba roditelja i roditeljskog staranja

"Sl. novine KS", 3/2002

Odluka o uslovima, kriterijima i nacinu dodjele nov€ane pomodi u participiranju
lije€enja teSko oboljelih lica na podrucju Op¢ine llidza

"SI. novine KS", 5/12

Pravilnik o stipendiranju u€enika i studenata slabijeg imovnog stanja

"SI. novine KS", 1/13i27/13

Pravilnik o raspodijeli i kriterijima za dodjelu jednokratne nov€ane pomoci za
novorodeno dijete u porodici sa podrucja opcine llidza

"Sl. novine KS", 41/21

Pravilnik o uslovima, kriterijima i nacinu raspodjele nov¢anih sredstava za
sufinansiranje medicinski podpomognute oplodnje na podruéju opcine llidza

Pravilnik o upravljanju i odrzavanju objekata neprofitnog socijalnog stanovanja
(mart 2020.godine)

Sluzba za boracka pitanja

R.

br.

Naziv propisa

Naziv i broj sluzbenog glasila

Zakon o pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica

,3l. novine FBiH", 33/04, 56/05-
ispravka, 70/07, 9/10, , 95/13
OUS, 60/16 OUS i 90/17

Zakon o posebnim pravima dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja i ¢lanova
njihovih porodica

,Sl.novine FBiH*, 70/05, 61/06,
09/10, 14/13 OUS i90/17

Zakon o pravima demobiliziranih branilaca i ¢lanova njihovih porodica

,9l. novine FBIiH*, 54/19

Zakon o dopunskim pravima boraca-branitelja Bosne i Hercegovine (Novi
preciséeni tekst)

»Sl. novine KS*, 18/21
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5. | Zakon o jedinstvenom uredivanju prava na gotovinsku naknadu pojedincima u »ol. novine FBiH", 9/10
Federaciji Bosne i Hercegovine
6. | Zakon o provodenju kontrole zakonitosti koriStenja prava iz oblasti branilacko- »9l. novine FBIiH*
invalidske zastite
82/09, 11/10-ispravka, 4/13 OUS i
24/13 OUS
7. | Zakon o udruzenjima i fondacijama »9l. novine FBiH", 45/02
8. | Zakon o profesionalnoj rehabilitaciji, osposobljavanju i zaposljavanju lica sa »ol. novine FBiH", 9/10
invaliditetom u Federaciji Bosne i Hercegovine
9. | Zakon o osnovnim pravima vojnih invalida i porodica palih boraca »ol. list R BiH®, 2/92, 6/94 i 13/94
10. | Zakon o osnovnim pravima boraca épanskog nacionalno-oslobodilackog i ,9l. list R BiH", 2/92, 6/94 i 13/94
revolucionarnog rata od 1936 do 1939.g.
11. | Zakon o osnovnim pravima lica odlikovanim Orednom narodnog heroja ,Sl. list R BiH®, 2/92, 6/94 i 13/94
12. | Zakon o osnovnim pravima nosilaca ,Partizanske spomenice 1941“ »ol. list R BiH®, 2/92, 6/94 i 13/94
13. | Zakon o zastiti boraca Narodno-oslobodilackog rata »ol. list SRBiH®, 35/90
14. | Zakon o upravnom postupku ,Sl. novine FBiH", 2/98 i 48/99
15. | Zakon o upravnim sporovima ,Sl. novine FBiH", 9/05
16. | Zakon o izvrSnom postupku ,Sl. novine FBiH", 32/03, 52/03,
33/06, 39/06-ispravka, 39/09,
74/11 OUS, 35/12 i 46/16
17. | Zakon o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i Hercegovine »ol. novine FBiH", 49/06 i 51/09
18. | Zakon o zastiti licnih podataka »Sl. glasnik BiH®, 49/06, 76/11 i
89/11
19. | Zakon o administrativnim taksama (preciS¢eni tekst) ,Sl. novine KS*, 30/01, 22/02,

10/05, 26/08 i 23/16
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20.

Zakon o arhivskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine

,Sl. novine FbiH, 45/02

21. | Zakon o zdravstvenom osiguranju »9l. novine FbiH, 30/97 i 7/02

22. | Statut Opcine llidza ,Sl. novine KS*, 33/10i18/16

23. | Uredba o organizovaniju i nacinu vr$enja arhivskih poslova u organima uprave i »ol.novine FBiH", 22/03
sluzbama za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine

24. | Uredba o kancelarijskom poslovanju organa uprave i sluzbi za upravu u Federaciji | ,SI. novine FBiH", 20/98
Bosne i Hercegovine

25. | Uredba o prihodovhom cenzusu za korisnike prava po osnovu ratnih priznanja i »9l. novine FBiH®, 25/10
odlikovanja

26. | Pravilnik o radu ljekarske komisije za nadzor i medicinsko vjeStaCenje »3l.novine FBIiH*, 77/08

27. | Pravilnik o utvrdivanju procenta vojnog invaliditeta »ol.novine FbiH,41/04, 16/11,

17/13, 63/15 1 34/18,

28. | Pravilnik o dodatku za njegu i pomo¢ od druge osobe vojnih invalida »9l. novine FBiH", 41/04

29. | Pravilnik o ortopedskom dodatku ,3l. novine FBiH", 41/04 i 15/13

30. | Pravilnik o radu liekarskih komisija u postupku za ostvarivanje prava po Zakonu o | ,SI. novine FBiH", 41/04, 29/11,
pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica 63/15, 22/16 i 44/18

31. | Pravilnik za utvrdivanje prava na banjsko i klimatsko lijeCenje (medicinska »Sl. novine KS*, 30/08 i 9/21
rehabilitacija)

32. | Pravilnik o uslovima, nacinu i kriterijima za dodjelu jednokratnih nov€anih pomoéi | ,S.novine FBiH®, 18/20
za slu€aj smrti demobiliziranog branioca- sufinansiranje troskova
dzenaza/sahrana demobiliziranih branilaca

33. | Pravilnik o ostvarivanju prava na jednokratnu nov€anu pomo¢ za placanje »ol. novine FBiH®, 18/20

troSkova lije€enja demobiliziranih branilaca i ¢lanova njihovih porodica
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34.

Pravilnik o uspostavi jedinstvenog registra korisnika gotovinskih naknada na koje
se ne uplacuju doprinosi

,Sl. novine FBIiH", 87/17

35.

Pravilnik o izmjenama i dopunama pravilnika o radu ljekarskih komisija u postupku
po Zakonu o pravima branilaca i ¢lanova njihovih porodica

,Sl. novine FBiH", 10/15

36. | Pravilnik o nainu i postupku vrSenja revizije »ol. novine FBiH", 92/15

37. | Pravilnik o vrednovanju i odabiru arhivske grade »ol. novine KS*, 40/18

38. | Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i Hercegovine ,Sl. novine FBiH*, 96/19

39. | Pravilnik o provodenju zakona o zaétiti li¢nih podataka u Op¢ini llidza broj: 10-02-1065/14 od
19.02.2014. g.

40. | Odluka o jedinstvenim kriterijima finansiranja djelatnosti nevladinih i neprofitnih »ol. novine KS*

borac¢kih udruzenja/saveza

Broj:36/09 i 14/21 (do 24.02.2022.
g.)

41.

Odluka o finansiranju / sufinansiranju borackih udruzenja / saveza

»ol. novine KS*,Broj: 10/22

42.

Odluka o izmjenama i dopunama Odluke o osiguranju kadrovskih i materijalnih
pretpostavki za izvrSenje Zakona o provodenju kontrole zakonitosti koristenja
prava iz olasti branilaCko-invalidske zastite

,Sl. novine FBiH®, 16/11

43.

Odluka o objavljivanju izgleda nove Clanske kartice RVI i poniStavanju stare
kartice RVI

,Sl. novine FBiH®, 34/07

44,

Odluka o utvrdivanju osnovice za odredivanje visine mjese¢nih nov&anih naknada
korisnika boracko-invalidske zastite u FBiH (invalidnina) za 2021.g.

,Sl. novine FBiH®, 21/21

45.

Odluka o utvrdivanju koeficijenta za obracun i isplatu mjesec¢nih nov€anih
naknada korisnika boracko-invalidske zastite u FBiH (invalidnina) za 2021.g.

,Sl. novine FBIiH®, 21/21
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46.

Odluka o utvrdivanju osnovnice za isplatu mjesec¢nih nov€anih naknada dobritnika
ratnih priznanja i odlikovanja i ¢lanova njihovih porodica u 2021.g.

»ol.novine FBiH", 21/21

47.

Odluka o utvrdivanju keficijenta za obracun i isplatu mjeseCnih nov€anih naknada
dobitnika ratnih priznanja i odlikovanja i ¢lanova njihovih porodica u 2021.g.

,Sl. novine FBiH", 21/21

48.

Odluka o utvrdivanju koeficijenta za obraéun i isplatu mjeseCne nov€ane
egzistencijalne naknade demobiliziranim braniocima i ¢lanovima njihovih porodica
za period januar-mart 2021.g.(I kvartal 2021.)

,Sl. novine FBiH", 21/21

49.

Odluka o utvrdivanju visine procenta osnovice mjesec¢nih nov€anih primanja

,Sl. novine KS*, 11/21

50.

Odluka o legalizaciji gradevina izgradenih bez odobrenja za gradenje i gradevina
privremenog karaktera

»Sl. novine KS*

6/06, 18/07, 18/08, 35/12151/15

Sluzba za opéu upravu

R. br. | Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
1. | Zakon o zastiti liénih podataka ,Sl.novine F BiH” 49/06, 76/11 i
89/11 —ispravka
2. | Zakon o upravnom postupku Federacije BiH »ol.novine F BiH” 2/98 i 48/99
3. | Zakon o administrativnim taksama — Preci$c¢eni tekst »ol.novine KS*
30/01, 22/02, 10/05, 26/08 i 23/16
4. | Zakon o mati¢nim knjigama »Sl.novine F BiH”, 37/12 i 80/14
5. | Uputstvo o nacinu vodenja mati¢nih knjiga ,Sl.novine F BiH”, 51/13, 55 /13,
82/13i6/15
6. | Porodi¢ni zakon Federacije BiH ,3l. novine F BiH”, 35/05i41/05
7. | Zakon o drzavljanstvu Bosne i Hercegovine— preciSéeni tekst ,9l. glasnik BiH", 22/16
8. | Pravilnik o obrascima prijave rodenja djetata i potvrde o smrti ,3l.novine F BiH”, 68/12 i 83/14
9. | Pravilnik o izdavanju izvoda iz mati¢nih knjiga namjenjenih inostranstvu ,ol. list RBIH®, 21/93
10 | Pravilnik o sadrzaju stru¢ne obuke i osposobljavanja mati€ara za vodenje »ol. novine FBIiH", 68/12/i59/13
maticnih knjiga
11. | Pravilnik o obrascima maticnih knjiga i drugim aktima iz matic¢nih knjiga »Sl. novine FBIH®

86/12, 25/13, 36/13, 45/13,66/13 i
8/15
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12.

Pravilnik o sadrZaju obrazaca za dostavljanje statisti¢koj sluzbi podataka iz
matiCnih knjiga koji predstavljaju statistiCke podatke

"Sl. novine FBiH", 79/12

13.

Pravilnik o tehnickoj zastiti objekata i prostora za smjesta i pohranu mati¢nih
knjiga, spisa i mati¢nog regsitra

,Sl.novine FBIH®, 68/12i 59/13

14.

Pravilnik o organizaciji i funkcionisanju jedinstvene strukture elektronske baze
podataka mati¢nog registra u oblasti mati¢nih knjiga

,9l. novine FBIH®, 33/14 i 101/15

15.

Pravilnik o postupku polaganja i sadrzaju posebnog stru¢nog ispita za mati¢ara

,Sl. novine FBIH, 83/14, 101/14 i
3217

16.

Pravilnik o organizaciji godiSnjeg okupljanja mati¢ara kao dana mati¢ne sluzbe
radi promocije mati¢ne djelatnosti

,Sl. novine FBIH®, 55/15

17.

Zakon o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa

,Ol. list SR BIH”, 37/71, 39/75 i
42/89

18.

Uputstvo za izvrSenje Zakona o ovjeravanju potpisa, rukopisa i prepisa

,Ol. list SR BIH”, 8/76, 24/76

19.

Zakon o jedinstvenom mati¢nom broju

»ol. glasnik BiH"
32/01, 63/08 i 103/11, 87/13 i
84/15

20.

Zakon o vaznosti javnih isprava u BiH

,Ol. glasnik BiH”, 23/04

21. | Zakon o liéhom imenu ,3l.novine F BiH, 7/12
22. | Zakon o strancima ,9l. glasnik BiH”, 88/15
23. | Pravilnik ulaska i boravka stranaca ,9l. glasnik BiH”, 25/16
24. | Pravilnik o licnom stanju i upisu u mati¢ne knjige €injenica rodenja, vien€anja i »ol. glasnik BiH”, 54/10
smirti lica kojima je priznata medunarodna zastita u Bosni i Hercegovini
25. | Zakon o nestalim osobama ,9l. glasnik BiH", 50/04
26. | Zakon o azilu ,9l. glasnik BiH*,11/16 i 16/16
27. | Pravilnik o postupku prijave i odjave prebivaliSta i boraviSta drzavljana BiH, »ol. glasnik BiH*,39/02 i 2/09
obrascima i evidencijama prebivaliSta i boravista
28. | Pravilnik o postupku, dokaznim sredstvima i nacinu upisa drzavljanstva FBIH u ,Sl.novine FBIH®, 85/16
mati¢nu knjigu rodenih i mati¢nu knjigu drzavljana
29. | Zakon o drzavljanstvu Federacije BiH ,3l. novine FBIH®
13-99, 41/02, 6/03, 14/03 i 82/05
30. | Zakon o upravnim sporovima ,Sl. novine FBIH", 9/05
31. | Zakon o zaétiti tajnih podataka »9l. glasnik BiH®
54/05i 12/09
32. | Zakon o pruZanju pravne pomodi ,9l. list SR BiH”, 11/77
33. | Zakon o arhvskoj gradi Federacije Bosne i Hercegovine ,ol.novine FBiH*, 45/02
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34.

Uredba o organizovanju i nacinu vrSenja arhivskih poslova u organima uprave i
sluzbama za upravu u Federaciji Boene i Hercegovine®

,9l. novine FBiH", 22/03

35.

Zakon o arhivskoj djelatnosti

,Sl. novine KS*, 50/16

36.

Pravilnik o uslovima i nacinu primopredaje arhivske grade izmedu stvaraoca i
imaoca i Arhiva

,Sl. novine KS*, 40/18

37.

Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u FBiH

,Sl.novine FBiH", 96/19

38. | Ugovor o dvojnom drzavljanstvu izmedu BiH i SR Jugoslavije ,9l. glasnik BiH - Medunarodni
ugovori*
4/03
39. | Sporazum o dvojnom drzavljanstvu izmedu BiH i Kraljevine Svedske »ol.glasnik BiH - Medunarodni
ugovori*
2/06
40. | Ugovor izmedu BiH i Srbije i Crne Gore o pravnoj pomoci i saradnji u gradanskim i | ,Sl. glasnik BiH - Medunarodni
kriviCnim stvarima ugovori*

11/05 i 50/11

41. | Sporazum izmedu BiH i Republike Hrvatske o pravnoj pomo¢i i saradniji u »9l. glasnik BiH - Medunarodni
gradanskim i kaznenim stvarima ugovori®
11/05
42. | Ugovor izmedu BiH i Republike Makedonije o pravnoj pomoci u gradanskim i »9l.glasnik BiH - Medunarodni
kriviénim stvarima ugovori‘
16/06
43. | Ugovor izmedu BiH i Republike Slovenije »Sl.glasnik BiH - Medunarodni
ugovori*
4/12
44. | Zakon o riedavanju sukoba zakona s propisima drugih zemalja u odredenim »ol. list SFRJ, br. , 43/82 i 72/82
odnosima
45. | Zakon priznavanju javnih isprava na teritoriji Federacije BiH ,9l. novine FBiH", 4/98
46. | Zakon o utvrdivanju naseljenih mjesta i o izmjenama naziva naseljenih mjesta u »ol. list SR BIH”
odredenim opéinama — PreciS¢eni tekst »3l.novine FBiH"
24/86, 33/90, 32/91
14/04, 59/05, 68/05, 81/11,
25/12,80/14
47. | Zakon o prebivalistu i boravistu drZavljana Bosne i hercegovine ,9l. glasnik BiH®, 32/01, 56/08 i
58/15
48. | Konvencija o izdavanju izvoda iz mati¢nih knjiga na viSe jezika (u Bec€u »9l. list SFRJ — Medunarodni

08.09.1976.god)

ugovori*
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8/91

49.

Konvencija o ukidanju potrebe legalizacije stranij javnih isprava (Hag,
05.10.1961.9)

,ol. list SFRJ-dodatak®, 10/62,
10/02

50. | Konvencija o izdavaniju nekih izvoda iz mati¢nih knjiga namijenjenih inozemstvu (u | ,Sl. list SFRJ — Medunarodni
Parizu , 27.09.1956.g ugovori*

9/67

51. | Evropska konvencija o drzavljanstvu (Strasbur 6.11.1997.god) -

52. | Konvencija o smanjenju broja lica bez drzavljanstva (1954.god) -

53. | Konvencija o statusu lica bez drzavljanstva (1954. godina) -

54. | Konvencija o pravima djeteta (1989. god) -

55. | Okvirna konvencija o zastiti nacionalnih manjina (1994.godina) -

56. | Zagrebacka deklaracija (27.10.2011.9) -

57. | Izborni zakon Bosne i Hercegovine ,9l. glasnik BiH“23/01, 7/02, 9/02,
20/02, 25/02, 4/04, 20/04, 25/05,
52/05, 65/05, 77/05, 11/06, 24/06,
32/07, 33/08, 37/08, 32/10, 18/03,
7/14, 31/16, 41/20

58. | Pravilnik o upotrebi i izradi izvoda iz Centralnog birackog spiska »ol. glasnik BiH*29/18, 62/18,
25/20, -precisceni tekst, i38/20

59. | Pravilnik o uvtrdivanju kvalifikacija u postupku imenovanja ¢lanova birackih »ol. glasnik BiH“29/18, 62/18,

odbora 25/20, -preciSéeni tekst,

60. | Pravilnik o provodenju izbora u BiH »ol. glasnik BiH“29/18, 62/18,
69/18, 25/20- preciscéeni tekst, ,
38/20-ispravka, 63/20, 70/20,
70/20-ispravka

61. | Uputstvo o na€inu zaduzivanja glasackih listi¢a za biraCka mjesta ,9l. glasnik BiH*25/02

62. | Uputstvo o uslovima i procedurama za akreditovanije izbornih posmatrac¢a u BiH »ol. glasnik BiH*37/14, 29/18,
41/18

63. | Uputstvo o procedurama za rjeSavanje po prigovorima i zalbama podnesenim »9l. glasnik BiH®, 37/14, 25/20-

izbornim komisijama

preciSceni tekst
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64.

Uputstvo o vrstama, nacinu i rokovima za odredivanje birackih mjesta

»Sl. glasnik BiH*, 37/14, 29/18,
25/20- preciSceni tekst

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R. Naziv propisa / procedure Broj ,,Sluzbenih novina KS*
br. Ukoliko propis nije objavljen u
»SNKS“ navesti broj i datum
propisa
1. | Odluka o grbu i zastavi, uslovima i na€inu upotrebe grba i zastave Op¢ine llidza 56/03
2. | Odluka o pecatima 13/98
3. | Odluka o odredivanju mati¢nih podruc¢ja Op¢ine llidza 24/05
4. | Pravilnik o ¢uvanju i upotrebi pe€ata 02-02-2095/10 od 01.06.2010.
5. | Eti¢ki kodeks za uposlenike koji rade na poslovima gradanskih stanja — mati¢ara u | 10-34-473/09 od 27.02.2009.
Jedinstenom opcéinskom organu uprave Opcine llidza- Sluzbi za opéu upravu
6. | Pravilnik o postupku prijavljivanja sklapanja braka u Sluzbi za op¢u upravu Opcine | 10-13-2526/05 od 15.12.2005.
llidza
7. | Odluka o visini naknade posebnih usluga u postupku sklapanja braka 10-13-717/15 od 11.02.2015.
8. | Uputstvo za interno-eksterno komuniciranje u Opéini llidZza 02-05-939/09 od 28.04.20009.
9. | Uputstvo za podnoSenje prituzbi/primjedbi, prijedloga i sugestija za rad 02-02-2175/09 od 04.11.2009.
Jedinstvenog opc¢inskog organa uprave, stzru€nih i posebnih sluzbi Op¢ine llidza
10. | Plan sigurnosti li€nih podataka u opéini llidZza 10-02-1065/14 od 19.02.2014.
11. | Pravilnik o mjerama zastite i pristupu podacima Agencije za identifikaciona 02-02-613/11 od 10.02.2011.
dokumenta, evidenciju i razmjenu podataka BiH i zastiti informacionog sistema
Op¢ine llidza
12. | Odluka o obradi li¢nih podataka putem video nadzora u Op¢ini llidza 10-02-2498/14 od 29.05.2014.
13. | Odluka o osnivanju Centra za biracki spisak Op¢ine llidza 02-13-1624/18 od 21.03.2018.
14. | Poslovnik upravljanja kvalitetom i okolinom PU-QE-751-01 11.12.2018.
15. | Izjava o politici kvaliteta i okoline PKE-520-01 27.09.2021.
16. | Ciljevi kvaliteta i okoline CKE-620-01
27.09.2021.
17. | Lista okolinskih aspekata i ocjena njihovog znacaja OB-EMS-612-01 18.04.2016.
18. | Lista zna€ajnih okolinskih aspekata OB-EMS-612-03 18.04.2016.
19. | Ciljevi i programi upravljanja okolinom za tekuc¢u godinu OB-EMS-614-01 18.04.2016.
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20. | Procesi rjieSavanja u Sluzbi opce uprave MP-QMS-851-01, 20.06.2016.
21. | Liderstvo i opredjeljenost u upravljanju OJ PR-QMS-510-01, 28.03.2016.
22. | Upravljanje rizicima PR-QMS-610-01, 04.05.2016.
23. | Planiranje, pracéenje i izvjeStavanje o izvr§enom budzeta PR-QMS-700-01, 20.06.2016.
24. | Odrzavanje web stranice PR-QMS-713-03, 28.03.2016.
25. | Osiguranje kompetentnosti osoblja PR-QMS-720-1, 27.11.2018.
26. | Pripremanje internih dokumentovanih informacija PR-IMS-752-01, 16.03.2016.
27. | Upravljanje dokumentovanih informacija koje se odrzavaju PR-IMS-753-01, 16.03.2016.
28. | Upravljanje dokumentovanih informacija koje se Cuvaju PR-IMS-753-02, 16.03.2016.
29. | Prijem, interna distribucija, otprema i arhiviranje dokumenata PR-IMS-753-03, 01.10.2021.
30. | Upravljanje eksternim dokumentovanim informacijama PR-IMS-753-04, 16.03.2016.
31. | Zastita elektronskih podataka PR-IMS-753-05, 16.03.2016.
32. | Operativno planiranje i kontrola PR-QMS-810-01, 21.06.2016.
33. | Vrednovanje podobnosti i kontrola dobavljaca PR-QMS-840-01, 20.06.2016.
34. | Nabavka roba, sukuga i ustupanje radova PR-QMS-840-02, 28.03.2016.
35. | Upravno rieSavanje PR-QMS-851-01, 28.03.2016.
36. | Priprema za odrzavanje sjednice Opc¢inskog vije¢a PR-QMS-851-03, 11.06.2018.
37. | Monitoring, mjerenje, analiza i vrednovanje PR-QMS-911-01, 18.04.2016.
38. | Zadovoljstvo korisnika PR-QMS-912-01, 12.06.2016.
39. | Analiza i vrednovanje PR-QMS-913-01, 12.06.2016.
40. | Interni audit PR-IMS-920-01, 12.05.2016.
41. | Upravljanje neusaglasenim izlazima PR-IMS-870-01, 26.05.2016.
42. | Preispitivanje IMS PR-IMS-930-01, 21.06.2016.
43. | Korektivne akcije PR-IMS-1020-01, 12.05.2016.
44. | Stalno poboljSanje PR-IMS-1030-01, 12.06.2016.
45. | Identifikovanje i vrednovanije okolinskih aspekata PR-EMS-612-01, 18.04.2016.
46. | Obaveze za usaglasenost PR-EMS-613-01, 18.04.2016.
47. | Komuniciranje po pitanju okolinskih aspekata i sistema okolinskog upravljanja PR-EMS-740-01, 18.04.2016.
48. | Planiranje i upravljanje realizacijom operativnih aktivnosti PR-EMS-810-01, 18.04.2016.
49. | DonoSenije i realizacija plana zastite od prirodnih i drugih nesre¢a PR-EMS-820-01, 04.04.2016.
50. | Pripravnost za reagovanje u vandrednim situacijama i odgovor na njih PR-EMS-820-02, 18.04.2016.
51. | Vrednovanje usaglasenosti PR-EMS-912-01, 18.04.2016.
52. | Uredivanje i obrada internih dokumentovanih informacija UP-IMS-752-01, 22.02.2016.
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Sluzba za inspekcijski nadzor

R. br. Naziv zakonskih propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
1. | Zakon o upravnom postupku »ol. novine FBiH",2/08, 48/99
2. | Zakon o organizaciji organa uprave Federacije Bosne i Hercegovine »ol. novine FBiH®, 35/05
3. | Zakon o inspekcijama KS »ol. novine KS*, 2/17
4. | Zakon o prostornom uredenju KS ,Sl. novine KS*, 24/17, 1/18
5. | Zakon o priviemenom koristenju povrsinja na podrucju KS »Sl. novine KS*, 20/04, 26,12,

24/15
6. | Zakon o komunalnim djelatnostima KS ,Sl. novine KS*, 14/16, 43/16,
10/17, 19/17, 20/18, 22/19
7. | Zakon o cestama Federacije BiH ,3l. novine FBiH", 12/10, 16/10,
66/13)
8. | Zakon o cestama KS ,Sl. novine KS*, 1/22
9. | Zakon o uredenju saobracaja na podrucju KS ,Sl. novine KS*, 30/17, 46/17
10. | Zakon o stvarnim pravima FBiH ,Sl. novine FBiH", 66/13, 100/13,
32/19
11. | Uredba o prostornim standardima urbanisti¢ko tehni¢kim - uvjetima i normativima | ,Sl. novine FBiH*, 99/14
za spreCavanje stvaranja arhitektonsko-urbanistickih prepreka za osobe sa
umanjenim tjelesnim sposobnostima
12. Uredba o op¢im uslovima za snadbijevanje vodom za pice, obradu i odvodenje | ,Sl. novine KS¥, 22/16
otpadnih i atmosferskih voda
13. Uredba o organizaciji parkiranja, javnih parking povrsina, parking zonama, ,Sl. novine KS“, 52/18
izgradnji novih parkinga i organizaciji jedinstvenog sistema naplate parkinga
14. Odluka o uslovima i nacinu prokopavanja javnih povrsina na podrucju KS »ol. novine KS*, 16/04, 22/05,

30/08
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15.

Pravilnik o zadacima i naCinu obavljanja duznosti komunalnih redara, nacinu
odijevanja, obliku i sadrZaju legitimacije komunalnih redara

,Sl. novine KS*, 4/17

16. Pravilnik o odrzavanju javnih cesta »9l. novine KS*, 57/15

17. Tehnicki uslovi za prokopavanje i zatvaranje prokopanih javnih povrSina na »ol. novine KS* 10/09
podrucju KS

18. | Pravilnik o postavljanju posebnih objekata na cesti radi smanjenja brzine kretanja | ,SI. glasnik BiH* 17/07

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
Br.

Naziv propisa Op¢ine llidza

Broj ,,Sluzbenih novina KS*
Ukoliko propis nije objaviljen u
»ONKS* navesti broj i datum
propisa

Odluka o postavljanju firmi i reklama na fasadama i uredenje fasada na
podrucju Op¢ine llidza

,Sl. novine KS*, 21/06

2. | Odluka o kuénom redu u stambenim zgradama na podrucju Opéine llidZza »ol. novine KS*, 12/13
3. | Odluka o privremenom koristenju javnih povrsina na podrucju Opéine llidza »ol. novine KS*,20/14
4. | Odluka o drzanju stoke na podrucju Opcine llidza »ol. novine KS*,13/15
5. | Odluka o uslovima i na€inu drzanju kuénih ljubimaca, pasa, domacih »ol. novine KS*,37/19
macki,nacinu postupanja s napustenim i izgubljenim zivotinjama na podrucju
Op¢ine llidza
6. | Odluka o nerazvrstanim cestama na podrucju Opcine llidza »9l. novine KS*, 20/14
7. | Odluka o sjeci i potkresivanju stabala na podrucju Opcine llidza ,Sl. novine KS*, 6/07
8. Upravno rjeSavanje u sluzbi za PR-QMS-851-04 od 20.06.2016 g.
inspekcijski nadzor
9. Procesi rieSavanja u sluzbi za inspekcijski nadzor MP-QMS-851-09 od

20.06.2016 g.
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Sluzba za komunalne poslove i infrastrukturu

R. NAZIV PROPISA Naziv i broj sluzbenog glasila
Br.
1. Zakon o drzavnoj sluzbi u Federaciji Bosne i Hercegovine "Sl. novine F BIH", br. 29/03; 23/04,
39/04, 54/04, 8/06, 67/07, 4/12 i 99/15
—preciscen tekst.
2. Zakon o principima lokalne samouprave u Federaciji BiH "Sl. novine F BIH", br. 49/06
3. Zakon o upravnom postupku "Sl. novine F BIH",br. 2/98 i 49/99
4. Zakon o administrativnim taksama ,Sl. novine KS“,br. 30/01 i 22/02
5. Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH "Sl. novine F BIH", br. 73/19
6. Uputstvo o nacinu vrienja kancelarijskog poslovanja "Sl. novine F BIH", br. 30/98
7. Zakon o javnim nabavkama Bosne i Hercegovine "Sl. glasnik BIH", br.39/14
8. Uputstvo o primjeni za primjenu modela tenderske dokumentacije i ponuda | "Sl. glasnik BiH", br. 90/14
9. | Lista ugovornih organa, koji su obavezni primjenjivati Zakon o javnim "Sl. glasnik BiH", br.03/05,
nabavkama Bosne i Hercegovine 86/06,103/14 i54/15
e oot TR | "1 lsn B, a0t 1531
11. | Uputstvo o nacinu vodenja zapisnika o otvaranju ponuda "Sl. glasnik BiH" , br. br.90/14
12. | Uputstvo za pripremu modela tenderske dokumentacije i ponuda "Sl. glasnik BiH", br. 90/14
13. | Upustvo o vodenju i uspostavljanju sistema kvalifikacije "Sl. glasnik BiH®, br. 96/14
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14.

Pravilnik o postupku direktnog sporazuma

"SlI. glasnik BiH", br. 90/14

15.

Pravilnik o monitoringu postupaka javnih nabavki

"Sl. glasnik BiH" , br. 48/08 i 50/10

16.

Pravilnik o uspostavljanju i radu komisije za nabavke

"Sl. glasnik BiH" , br. 103/14

17.

Pravilnik o formi garancije za ozbiljnost ponude i izvrSenja ugovora

"Sl. glasnik BiH" , br. 90/14

18.

Pravilnik o postupku dodjele ugovora o uslugama iz Aneksa Il dio B. Zakona
0 javnim nabavkama

"Sl. glasnik BiH" , br. 104/14

19.

Upustvo o objavi osnovnih elemenata ugovora i izmjena ugovora

"Sl. glasnik BiH" , br. 56/15

20.

Zakon o vodama F BIH

Zakon o vodama F BIH("SI. novine
FBiH") broj: 70/06)

21. | Zakon o vodama KS Zakon o vodama KS ("Sl.novine KS"),
broj: 18/10

22. | Zakon o zastiti prirode ,Sl. novine F BiH“,, br. 33/03 i 38/09

23. | Zakon o zastiti okoliSa ,Sl. novine F BiH",, br. 33/03 i 4/10

24. | Zakon o zastiti zraka ,Sl. novine F BiH",, br. 33/03

25. | Zakon o prostornom uredenju ,Sl. novine KS*, br. 07/05

26. | Zakon o gradevinskom zemljiStu "Sl. novine F BIH", br. 25/03 i 67/05

27. | Zakon o prostornom planiranju i koriStenju zemiljiSta na nivou F BiH "Sl. novine F BIH", br. 2/06

28. | Zakon o obligacionim odnosima LSl list SFRJ“, br. 29/78, 39/85, 45/89 i
57/89;
»Sl.list RBiH", , br.2/92, 13/93, 13/94 i
29/03

29. | Zakon o zastiti od buke »9l. novine Kantona Sarajevo®,

br. 10/99, 32/01 i 26/07
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30.

Zakon o vlasni¢ko-pravnim odnosima

,9l. novine KS*, br. 6/98 i 29/03

31. | Zakon o proglasenju spomenika prirode «Vrelo Bosne» »9l. novine KS*, br. 6/10
32. | Odluka o troSkovima rada organa uprave »9l. novine KS* , br. 16/06
33. | Zakon o privremenom koristenju javnih povrSina na podrucju Kantona »ol. novine KS*
Sarajevo br. 20/04 , 26/12 , 32/12 , 24/15
34. | Zakon o komunalnoj Cistoci »9l. novine KS*
br. 14/16, 43/16, 19/17, 20/18, 22/19,
35. | Zakon o komunalnim djelatnostima »ol. novine KS*
br. 14/16, 43/16, 10/17, 19/17, 20/18,
22/19
36. | Zakona o cestama Kantona Sarajevo SI. novine KS*, 1/22
37. | Odluka o razvrstavanju vangradskih lokalnih cesta na podrucju KS »ol. novine KS* , br. 22/13
38. | Odluka o odrzavanju grobalja lokalnog znacaja na podrucju Grada Sarajeva | ,SI. novine KS*, br. 35/06
39. | Odluke o obiljezavanju ulica, trgova, parkova, mostova, institucija i ustanova | ,Sl.novine Grada Sarajeva®“, broj: 7/94
imenima i zgrada brojevima na podrucju Kantona Sarajevo SI. novine KS*, broj: 12/06
40. | Odluka o uslovima i nacinu prokopavanja javnih povrSina na podrucju »9l. novine KS ,,, br. 16/04 i 22/05
Kantona Sarajevo
41. | TehniCki uslovi za prokopavanje i zatvaranje prokopanih javnih povrsina ,Sl. novine KS*, br. 10/09
42. | Odluka o vodovodu i kanalizaciji “Sl. novine KS*, br. 26/84 i 3/95
43. | Pravilnik o odrzavanju javnih cesta »Sl. novine F BiH,, br. 69/10
44. | Pravilnik o uvjetima za projektovanje i gradnju priklju¢aka i prilaza »Sl. novine F BiH*, br. 81/10
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https://mkipgo.ks.gov.ba/sites/mkipgo.ks.gov.ba/files/2021-02/20-04.pdf
https://mkipgo.ks.gov.ba/sites/mkipgo.ks.gov.ba/files/2021-02/26-12.pdf
https://mkipgo.ks.gov.ba/sites/mkipgo.ks.gov.ba/files/2021-02/32-12.pdf
https://mkipgo.ks.gov.ba/sites/mkipgo.ks.gov.ba/files/2021-02/24-15.pdf

45. | Uredba o visini naknade za koriStenje zemljiSta uz javne ceste »ol.novine F BiH* , br. 7/11

46. | Pravilnik o naknadama za koristenje cestovnog zemljista »9l.novine F BiH*, 75/10

47. | Odluka o razvrstavaju vangradskih lokalnih cesta na podrucju KS »9l. novine KS ,, br. 22/13

48. | Pravilnik za utvrdivanje uvjeta za projektovanje i izgradnju prikljucaka i »ol. novine F BiH*, br. 81/10
prilaza na javnu cestu

49. | Pravilnik o postavljanju posebnih objekata na cesti radi smanjenja brzine »ol. glasnik BiH* , br. 17/07
kretanja

50. | Pravilnik o vrsti i sadrzaju projekta za gradenje i rekonstrukciju javnih cesta | ,SI. novine F BiH*, br. 69/10

51. | Pravilnik o postavljanju reklamnih znakova na cestama »Sl. novine F BiH*, br. 75/10

52. | Uredba o opstim uslovima za snabdijevanje vodom za pice, obradu i »ol. novine KS, br. 22/16

odvodenje otpadnih i atmosferskih voda

53.

Uredba o snabdijevanju prirodnim gasom Kantona Sarajevo

,Sl. novine KS*, br. 22/16

54.

Uredba o opstim uslovima za proizvodnju, isporuku i koriStenje toplotne
energije

,Sl. novine KS*, br. 22/16

55. | Uredba o odrzavanju javne rasvjete ,Sl. novine KS*, br. 22/16
56. | Pravilnik o tehnickim svojstvima gradevinskih proizvoda koji se projektuju i »ol. novine F BiH", Br.44/17
ugraduju u sisteme odvodnje i preCiS€avanja otpadnih i atmosferskih voda
57. | Pravilnik o tehnic¢kim uslovima sistema javne rasvjete Kantona Sarajevo »ol. novine KS*, Br.23/20 i 26/20
58. | Zakon o elektricnoj energiji ,Sl. novine F BiH", 66/13, 94/15, 54/19,

1/22

59.

Opsti uslovi za isporuku elektri¢ne energije

,Sl. novine F BiH", Br.89/14, 7/18, 84/19

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda
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R. Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS*
Ukoliko propis nije objavljen u ,,SNKS*
navesti broj i datum propisa

Odluka o privremenom koriStenju javnih povrSina na podrudju opéine
llidza

,Sl. novine KS*, br. 20/14, 15/19

Odluka o poslovnim zonama Op¢ine llidza

,Sl. novine KS*, br 48/13

Odluka o visini naknade za koriStenje javnih povrsina za izgradnju
podzemnih i nadzemnih instalacija, uredaja i opreme na podrucju op¢ine
llidZa

,Sl. novine KS*, br 13/15, 40/15

Odluka o nerazvrstanim cestama na podrucju opc¢ine llidza

»3l. novine KS*, 20/14

Odluka o sjeci i potkresivanju stabala na podrucju Op¢ine llidza

»9l. novine Kantona Sarajevo“ , , br. 6/07

Statut opcéine llidza

»ol. novine Kantona Sarajevo® ,

33/10-Precis¢eni tekst 18/16

Odluka o prekrsajima protiv javnog reda i mira

,9l. novine Kantona Sarajevo®,

br. 36/07, 5/16

Mapa procesa — procesi rjeSavanja u Sluzbi za razvoj, komunalne
poslove i puteve

M8-QMS-851-03 od 28 juna 2017. godine,
izdanje Z

Priprema i upravljanje razvojem

PR-QMS-851-07 od 25.06.2018. godine

Upravljanje dizajnom i razvojem br. PR-QMS-830-01 od 2711.2018.
godine.

Sluzba za internu reviziju
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R. br.

Naziv propisa

Naziv i broj sluzbenog glasila

Zakon o internoj reviziji u javhom sektoru u Federaciji Bosne i
Hercegovine

,Sl. novine F BiH", 47/08 i 101/16

2. | Pravilnik o kriterijima za upostavljanje jedinica za internu reviziju u »ol.novine F BiH", 49/20
javnom sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine

3. | Eticki kodeks / Kodeks profesionalne etike za interne revizore u »Sl.novine F BiH", 93/13
Federaciji Bosne i Hercegovine

4. | Standardi za profesionalnu praksu interne revizije sa pojadnjenjima | ,Sl.novine F BiH", 93/13

5. | Priruénik za procjenu rizika i planiranje »ol.novine F BiH*, 106/14
interne revizije u javnom sektoru
u Federaciji Bosne i Hercegovine

6. | Pravilnik o uslovima za obavljanje poslova interne revizije u javhom | ,Sl.novine F BiH". 95/15i 48/17
sektoru u Federaciji Bosne i Hercegovine

7. | Metodologija rada interne revizije u javnhom sektoru ,9l.novine F BiH*, 13/12, 93/13i 93/15

Registar propisa Opé¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
Br.

Naziv propisa / procedure Broj ,,Sluzbenih novina KS“

Ukoliko propis nije objavljen u ,,SNKS* navesti
broj i datum propisa

Pravilnik o internoj reviziji Op¢ine llidZza 9/22

Sluzba civilne zastite

R.br. Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
] Ze}kon o Z.aStItI i spa’savanju ljudi i materijalnih dobara od Sl. list FBiH"Broj: 39/03, 22/06 i 43/10
- |prirodnih i dr. nesreéa
o |Zakon o deminiranju u BiH ,9l. glasnik BiH*, Broj: 5/02
Metodologija za izradu procjene ugroZenosti od prirodnih i »Sl. novine FBIH"
3. dr.nesreca Broj: 35/04
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Uredba o jedinstvenoj metodologiji za procjenu Steta od

,Sl. novine FBiH", Broj: 75/04, 38/06,52/09, 56/09 i

4. |prirodnih i dr.nesreéa 36/14
5 OI'<V|rn|.za.1kon o] za§t|t| i spasavanju ljudi i mat.dobara od Sl.glasnik BiH* , Broj: 50/08
- |prirodnih i dr.nesrec¢a u BiH
»ol. novine FBiH" i ,SI. novine KS*
6. |Z£akon o vodama i Zakon o vodama KS
' 70/06 i 18/10
»9l. novine Kantona Sarajevo*
7 | Statut opCine llidza
' Broj: 33/10 i 18/16 precisceni tekst
8 Zakon o zastiti pozara i vatrogastvu »3l. novine FBiH*, Broj: 64/09/
g |Metodologija za izradu procjene ugrozenosti od pozara »ol. novine FBiH* ,Broj: 08/11
Odluka o organizovanja i funkcionisanja zastite i spaSavanja
10. |liudi i mat.dobara od priro. | dr.nesre¢a na podrucju opcine »ol. novine KS*, Broj: 13/09
llidza
1. Zakon o upravljanju otpadom ,Sl. novine FBiH" , 33/03, 38/06 i 72/09
Zakon o zastiti zraka, Zakon o zastiti okoliSa, Zakon o zastiti ,Sl. novine FBiH“, 33/03 i 04/10
12. | prirode i Zakon o zastiti voda
i Zakon. o] nva_dleznostlina organa vlasti kantona Sarajevo u Sl novine KS* ,Broj: 23/11
- |oblasti zastite od pozara i vatrogastvu
" Odluka o organlzovanvj_u |fur’1_k0|or.1|r?nju zastite od pozara i Sl novine Kantona Sarajevo® ,Broj: 30/11
- | vatrogastvu na podrucju opcine llidza
. Uredt_)a o} ga(.jrzaju [ nacflng izrade pIanvo_va zastltev i spasavanja Sl novine FBiH", Broj: 08/11
- |od prirodnih i dr. Nesreca i planova zastite od pozara
6. Odluka o dodijeli u zakup poslovnih zgrada i prostorija na Sl novine Kantona Sarajevo",Broj: 26/09

kojima pravo raspolaganja ima opcina llidza
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Uredba o Federalnom Stabu CZ

“Sl.novine FBiH"

7. 54/03, 38/06, 74/07, 63/11 i 22/20
Uredba o nacinu davanja i vracanja materijalnih sredstava
uzetih za potrebe CZ, Uredba o vrsti i kriterijima i postupku | “Sl.novine FBiH* , 23/04 i 38/06/
18. za dodjelu priznanja i nagrada CZ,
Uredba o sadrzaju i na€inu izrade planova zastite i “3| novine EBiH*. 08/11
19. spasavanja od prirodnih i dr.nesreéa i pozara ' ’
Uredba o visini i postupku ostvarivanja prava na
jednokratnu nov€anu pomo¢ u CZ, Uredba o osnovama i
20. mjerilima za utvrdivanje zdravstvene i psihofizicke “Sl.novine FBiH* ,23/04 i 58/06
sposobnosti gradana za ucesée u zastiti i spasavanju i
obucavanju za CZ
“Sl.novine FBIiH*
21 Uredba o planovima odbrane od poplava
. 3/02
, . e g . . . “Sl.novine FBiH" ,58/06, 40/10, 14/12, 66/12, 11/17,
22 Uredba o organizovanju sluzbi zastite i spasavanja FBiH 20/20 i 43/21
Uredba o mjerililma,kriterij.,i nainu izgradnje sklonista “S|.novine EBiH* 21/05 i 59/07
23. i tehn.normat.za kontrolu ispravn.sklonista ' ’
Odluka o vrsti i minimalnim koli¢inama sredstava potrebnih
za sprovodenije li¢ne i kolektivne zastite gradana i “3| novine EBiH* 23/04. 58/06
24. zaposlenika u poslovnim objektima i stambenim zgradama ' ’ ’
od prirodnih i dr. nesrecéa
Odluka o uvjetima i nacinu koristenja sredstava ostvarenih
25 po osnovu posebnog poreza za zastitu od prirodnih i “Sl.novine FBiH* ,4/12,80/13 i 20/20

dr.nesreca
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Odluka o vrsti i minimalnim koli¢inama sredstava potrebnih
za sprovodenije liCne i kolektivne zastite gradana i
zaposlenika u poslovnim objektima i stambenim zgradama

26 - i ,S1. novine Kantona Sarajevo®, 06/07
. od prirodnih i dr. nesreéa
Opcine llidza
Program raZVOja zastite i Spaéavanja IJUd| i mater.dobara ,Sl. novine Kantona Sarajevo“
27 od prirodnih i dr. nesre¢a Opcine llidza za period 2011-
2015.god. 10/11
Pravilnik o stru¢noj spremi, nac€inu stru¢nog
8. osposobljavanja i drugim uvjetima za lica koja mogu vrsiti |“Sl.novine FBiH* , 32/99
unistavanje NUS-a
29. Pravilnik o sadrzaju planova za zastitu Suma od pozara “Sl.novine FBiH*, 20/02, 29/03
30 | Program razvoja zastite i spasavanja Kantona Sarajevo “Sl.novine FBIiH*, 27/06
Odluka o postupku i kriterijima za dodjelu jednokratne
31 |nov€ane pomoci opcinama i kantonima za otklanjanje Steta »ol. novine Kantona Sarajevo“, 10/11
nastalih od prirodnih i dr.nesre¢a u KS
Odluka o postupku i kriterijima za dodjelu jednokratne
32 |novcane pomoci opcinama i kantonima za otklanjanje Steta “Sl.novine FBiH* ,60/06 i 08/10
nastalih od prirodnih i dr. nesreéa
23 Progreram.z_asltlte od hemu_skog OrUIZJ? i reagiranja u slucaju *Sl.glasnik BiH",80 /06
- |[nesreca i incidenata u koje su ukljuéene hemikalije
24 PraV|I[1|k o. orgamzagp S.|UvaI zastite i spaSavanja i jedinica “Sl.novine FBIH* 77/06
- |CZ, njihovim poslovima i nacunu rada
Pravilnik o odjeci,obuci,oznakama specijalnosti i komandnih
35 |duznosti,upotrebi znaka CZ i identifikacionoj iskaznici za “Sl.novine FBiH* ,77/06 i 08/11

pripadnike CZ / vatrogasaca i starijeSina
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Pravilnik o nacinu rada i funkcionisanja Stabova i povjerenika

“Sl.novine FBiH" ,77/06 i 05/07, 32/14

36. |cz
Pravilnik o sadrzaju i naCinu vr$enja inspekcijskog nadzora u
37 |oblasti zastite i spasavanja iz nadleznosti Federalne i “Sl.novine FBiH* ,03/07
Kantonalne uprave CZ
Pravilnik o organizovanju i funkcionisanju operativnih centara
as. |4 “Sl.novine FBiH* ,08/07
Program razvoja zastite i spasavanja ljudi i materijalnih » . -
39. |dobara od prirodnih i dr.nesreéa u FBiH za 2007.-2011.godinu | >-novine FBiH", 92/07
Uredba o organizovanju sluzbi zastite i spasavanja opc¢ine »3l. novine Kantona Sarajevo“07/08,
40. |llidza 15/11,14/12,14/13 i 46/16
Pravilnik o nacinu odrzavanja i koriStenja skloniSta i zaklona u
44 |Miruna podrucju opcine llidza ,Sl. novine Kantona Sarajevo*, 87/08 i 01/10
Odluka o odobravaniju izrade studije ,GaSenje pozara “3.novine FBIH" 36/08
42. | otvorenih prostora koridtenjem zraénih snaga u FBiH* ' ’
Uredba o organizovanju federalnih specijalizovanih jedinica
43 |4 “Sl.novine FBiH*,51/08
Odluka o postupku ostvarivanja prava na oslobadanje od
44 |Placanja uvozne dadzbine na opremu koja se stavlja u “Sl.glasnik BiH*,77/10 i 74/12
slobodan promet za organe CZ i vatrogastva
45 | Odluka o obrazovanju komisije za procjenu Steta opcine llidza |,SI. novine Kantona Sarajevo®, 10/13
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Program obuke uposlenika u pravnim osobama, drzavnim

“Sl.novine FBiH*, 59/10

46. |tijelima i dr.institucijama u oblasti zastite od poZara
Pravilnik o mjerama zastite od pozZara pri izvodenju radova » . -

47. |zavarivanja, rezanja i lemljenja Sl.novine FBIH", 65/10
Standardne operativne procedure za medunarodnu resornu

48. |koordinaciju prelaska drzavne granice prilikom primanja “Sl.glasnik BiH*, 2/11
pomoci zastite i spasSavanja

40, \l/Jar;—:-jdetzjeixnci)czravnlma sluzbe za profesionalne i dobrovoljne “Sl.novine FBIH*, 08/11
Uredba o uniformi, nazivima funkcija i funkcionalanim
oznakama vatro.u prof. | dobr. Vatrog.jedinicama, ovlastenja |, : -

50. |starijesina tih jed., zastitnoj i radnoj odjeéi i opremi Sl.novine FBIH", 08/11
vatrogasaca
Odluka o utvrdivanju radnih mjesta u prof.vatr.jed.na kojima se

51 |staz osiguravanja racuna u uvecanom trjanju i nacinu uplate | “Sl.novine FBiH", 08/11
doprinosa
Uredba o sadrzaju, uslovima, nacinu i programu polaganja “3| novine EBiH* 08/11

52. |ispita u oblasti vatrogastva ' ’

53. | Uredba o op¢inskom Stabu civilne zastite opCine llidza “Sl.novine FBiH®, 14/09

54 Pravwnml.( o} tehn|(ik|m normativima za zastitu skladista od “Sl.novine FBiH* 23/11

- |pozara i eksplozija

Pravilnik o izboru i odrzavanju aparata za gasenje pocetnog

55. |PozZara koji se mogu stavljati u promet sa garantnim rokom i “Sl.novine FBiH",46/11
rokom servisiranja

5. Pravilnik o tehni¢kim normativima za uredaje za automatsko “Sl.novine FBiH* 50/11

zatvaranje vrata i klapni otpornih prema vatri
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Pravilnik o sadrzaju i nacinu vodenja evidencija u vatrogasnim

“Sl.novine FBiH",55/11

37. |jedinicama
- PraV|In|I.<. o usloylma [ .krltel’ljlma za razvrstavanje gradevina u “Sl.novine FBIH*,79/11
- |kategorije ugrozenosti od pozara
59 |Pravilnik za zastitu visokih objekata od pozara “Sl.novine FBiH*“,81/11
60. | Pravilnik o zastiti od pozara gradevina za javnu upotrebu “Sl.novine FBiH",86/11
o1 P.ravilnik o] tehnviékim normqtivim? za vanjsku i unutrasnju “Sl.novine EBIH* 87/11
- | hidrantsku mreZu za gaSenje pozara
62 PraV|In|l_<. o) te_hvrlc’kwn' normativima za zg_stltu cid po_zara i “Sl.novine FBiH* 6/12
- |eksplozije pri CiS¢enju sudova za zapaljive te€nosti
53 Praylln|k o tehn|ck|mvnormat|V|ma za sustave za odvod dima i “Sl.novine EBIH* 11/12
- |topline nastalih u pozaru
64 Pravilnik_ o] tvehniékim normativima za uredaje u kojima se “Sl.novine EBIH* 20/12
- |[nanose i suSe premazna sredstva
Pravilnik o uslovima za vatrogasne pristupe i prolaze za
65. |stambene i dr.zgrade i objekte i za sve prostore koji se “Sl.novine FBiH",70/12
smatraju gradevinama
56 !\/Iet.odo_!ogua za |zraFju plana zaas.i spa$. Od priro.i dr.nesreéa Sl glasnik BiH*,74/12
- |institucija i organa BiH
&7 _Urgdba 0] sadrzaju, uslovima, nacinu i programu polaganja “Sl.novine FBiH* 93/12
- |ispita u oblasti vatrogastva
Pravilnik o minimumu tehni¢ke opreme i sredstava i rok
68. | koriStenja te opreme i sredstava za profesionalne i “Sl.novine FBiH*,104/12
dr.vatrogasne jedinice
69 Pravilnik o uslovima koje moraju ispunjavati objekti za “S|.novine FBIH*, 107/12

smjestaj profesionalnih i dobrovoljnih vatrogasnih jedinica
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pravnih lica i minimum materijalno-tehni¢kih sredstava
potrebnih za odrzavanje opreme i sredstava tih jedinica

Pravilnik o uslovima za ispitivanje uvezenih uredaja za dojavu

“Sl.novine FBiH"112/12

70. |j gasenje pozara
71. |£akon o Sumama Kantona Sarajevo ,9l. novine Kantona Sarajevo®,5/13
72| Kantonalni operativni plan odbrane od poplava »ol. novine Kantona Sarajevo“,10/13
- ;J;::itj):l:eor:g?nr;ézr?;/irgu sluzbi zastite i spasavanja i jedin. CZ SI. novine Kantona Sarajevo",30/13
74 | Pravilnik o sadrzaju planova za zastitu Suma od pozara »3l. novine Kantona Sarajevo“,49/13
75, cPi:/?|\rl1l(|3ni(agt;2drzaJu i nacinu vodenja evidencije obveznika “Sl.novine EBIH* 67/13
“Sl.novine FBiH"

Program polaganja ispita za protupozarnu zastitu

76.
67/13

Plan i program obuke za struéno osposobljavanje, « : _
77. |uvjezbavanije i kondicioniranje profesionalnih vatrogasaca Sl.novine FBIH",67/13

Pravilnik o kriterijima za kadrovske, tehniCke i dr.uslove koje
78 |moraju ispunjavati pravna lica registrovana za obavljanje “Sl.novine FBiH",69/13

poslova iz oblasti zastite od pozara

Pravilnik o obimu i postupku provjere i ispitivanja ispravnosti i

funkcionalnosti ugradenog sistema aktivne zastite od pozara,
79. |uvietima koje moraju ispunjavati pravna lica koja vrse poslove |“Sl.novine FBiH",69/13

ispitivanja ispravnosti i funkcionalnosti, kao i programu i
nacinu polaganja stru¢nog ispita za obavljanje tih poslova
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80.

Plan interventnih mjera u slu¢ajevima prekomjerne
zagadenosti zraka u KS

»9l. novine Kantona Sarajevo“,3/14

81.

Program obuke i osposobljavanja za dobrovoljne vatrogasce,
kao i sadrzaj i nacin polaganja stru¢nog ispita za dobrovoljne
vatrogasce

Sl.novine FBiH*, 37/15

82.

Pravilnik o obliku i sadrzaju sluzbene iskaznice (legitimacije)
profesionalnog vatrogasca

Sl.novine FBiH*, 37/15

83.

Uredba o tehni¢kim uvjetima koje mora zadovoljiti obrazovna
ustanova u vezi sa Skolovanjem vatrogasaca u srednjim
Skolama

Sl.novine FBiH*78/15

84.

Pravilnik o sadrzaju i nacinu vrSenja inspekcijskog nadzora iz
oblasti zastite od pozara i vatrogastva iz nadleznosti FUCZ

Sl.novine FBiH",22/16

85.

Odluka o kroterijima za subvencioniranje nabavke sredstava i
opreme za gradane u stambenim zgradama i ku¢ama za
potrebe zastite i spaSavanja od prirodnih i drugih nesre¢a na
podrucju opcine llidza

»3l. novine Kantona Sarajevo“,06/07

Registar propisa Opé¢ine llidza i procedura ISO standarda

R Broj ,Sluzbenih novina KS*
br. Naziv propisa / procedure Ukoliko propis nije objavljen u ,SNKS* navesti broj i
' datum propisa
1. | Procesi rieSavanja u Sluzbi civilne zastite MIZ—()C)(I)\/EISSZ-S%-ﬂ
2 Dono3enje i realizcija Plana zastite i spaSavanja od prirodnih i PR-EMS-820-01
" | drugih nesreca 04.04.2016.
4. | Planiranie | o o . . . PR-EMS-810-01
: aniranje i upravljanje realizacijom operativnih aktivnosti 18.04.2016
5 Pripravnost za reagovanje u vanrednim situacijama i odgovor PR-EMS-820-02
" | na njih 18.04.2016.
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Statut opcine llidza

33/10i 18/16
-preCisceni tekst

Kabinet Op¢inskog nacelnika

R. Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila

br.

1. Zakon o zastiti licnih podataka »9l. glasnik BiH*, 49/06, 76/11 i 89/11

2. Zakon o arhivskoj djelatnosti FBiH »ol. novine KS* , 50/16

3. Pravilniko o kancelarijskom poslovanju u Federaciji BiH ,9l. novine F BiH*, 96/19

4. Zakona o radu FBiH »Sl. novine F BiH, 26/16 i 89/18

5. Zakon o drzavnoj sluzbi u FBiH ,Sl.novine F BiH", 29/03, 23/04, 39/04, 54/04,
67/05, 8/06 , 4/12

6. Zakon o upravnom postupku ,9l.novine F BiH", 2/98, 48/99

7. Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ,9l.novine F BiH*, 35/05

8. Eticki kodeks za drzavne sluzbenike u FBiH ,Sl.novine F BiH", 7/05, 82/09

9. Zakon o principima lokalne samouprave u FBiH Sl.novine F BiH, 49/06, 51/09

10. Kriviéni Zakon FBiH ,Sl. novine F BiH"

36/03,21/04,69/04,18/05,42/10,42/11,59/14,76/14,4
6/16i 75/17

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R. Naziv propisa / procedure Broj ,,Sluzbenih novina KS*

br. Ukoliko propis nije objavljen u ,,SNKS* navesti
broj i datum propisa

1. Statut opcéine llidza Sl.novine KS*, PrecdiSéeni tekst
33/10

2. Poslovnik o radu Opcinskog vijeéa llidZza »ol.novine KS*, 36/10

3 Pravilnik o kriterijima,postupku izbora i prijema lica na struéno | 02-02-2425/21

osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa u jedinstveni
opcinski organ uprave Op¢ine llidza.

21.05.2021.godine
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Sluzba za uskladenost, integritet i kontrolu kvaliteta

R. | Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
br.
1. | Zakon o drZzavnoj sluzbi u FBiH ,3l.novine FBiH"
29/03, 23/04, 39/04, 54/04, 67/05, 8/06 , 4/12,
31/16
2. | Zakon o namjeStenicima u organima drzavne sluzbe u FBiH »ol.novine FBiH®, 49/05i 103/21
3. | Zakon o radu Sl.novine FbiH, 26/16,89/18
4. | Kolektivni ugovor za sluzbenika organa uprave i sudske vilasti u F »9l.novine FBiH"
BiH 6/20
5. | Zakon o principima lokalne samouprave u FBiH Sl.novine FBiH
49/06, 51/09
6. | Zakon o lokalnoj samoupravi ,9l.novine KS“Precisceni tekst, 22/00
7. | Zakon o organizaciji organa uprave u FBiH ,9l.novine FBiH*, 35/05
8. | Zakon o penzijskom i invalidskom osiguranju ,Sl.novine FBiH", 13/18, 93/19
9. | Zakon o upravhom postupku »ol.novine FBiH"
2/98, 48/99
10. | Zakon o placama i naknadama u organima vlasti FBiH »9l.novine FBiH
45/10
11. | Zakon o slobodi pristupa inforamcijama Sl.novine FBiH
32/01, 48/11
12. | Statut op¢ine llidza Sl.novine KS, Preciscéeni tekst
33/10, 18/16
13. | Uredba o poslovima osnovne djelatnosti iz nadleznosti organa »ol.novine FBiH*, 35/04, 3/06, 19/12
drzavne sluzbe koje obavljaju drzavni sluzbenici, uvjetima za
vr$enje tih poslova i ostvarivanju odredenih prava iz radnog odnosa
14. | Uredba o dopunskim poslovima osnovne djelatnosti i poslovima Sl.novine FBiH*, 69/05
pomocne djelatnosti iz nadleZnosti organa drZzavne sluzbe
15. | Uredba o naknadama koja nemaju karakter place ,Sl.novine FBiH", 63/10, 22/11, 66/11
16. | Uredba o pravilima disciplinskog postupka za disciplinsku »ol.novine FBiH®
odgovornost drzavnih sluzbenika u FBiH 72/04, 75/09
17. | Pravilnik o vrednovanju i odabiru arhivske grade ,9l. novine KS*, 40/18
18. | Pravilnik o kancelraijskom poslovanju Sl.novine FBiH", 96/19
19. | Pravilnik o ocjenjivanju rada drzavnih sluzbenika u organima »Sl.novine FBiH"

drzavne sluzbe u FBiH

34/07, 14/09, 8/10, 62/11
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20.

Kriteriji o utvrdivanju visine naknade ¢lanovima Komisije za izbor
drzavnih sluzbenika u organima drzavne sluzbe u FBiH

,Sl.novine FbiH, 82/21

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,Sluzbenih novina KS*

Ukoliko propis nije objavljen u ,SNKS* navesti broj i
datum propisa

Pravilnik o radnim odnosima drzavnih
sluzbenika i namjestenika
jedinstvenog opéinskog organa uprave
i stru€nih sluzbi

N

Odluka o plaéama i naknadama place
u organima opcine llidza

Sl.novine KS 27/13,14/21

Sluzba za poslove Opcéinskog vijeca

R. br. | Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
1. | Izborni zakon BiH »ol. glasnik BiH"
23/01,7/02, 9/02, 20/02, 25/02-ispravka, 4/04,
20/04, 25/05, 52/05, 65/05-ispravka, 77/05, 11/06,
24/06, 32/07, 33/08, 37/08, 32/10, 18/13,
7/14,31/16i 41/20
2. | Upustvo o utvrdivanju kvalifikacija, broju, imenovanju, obuci i | ,Sl. glasnik Bi H*, 1/22 - preciSc¢eni tekst
razrieSenju ¢lanova izborne komisije osnovne izborne jedinice u
BiH
3. | Uputstvo o dodjeli i prestanku mandata »ol. glasnik BiH*, 37/14,29/18
4. | Zakon o zaétiti liCnih podataka ,9l. glasnik BiH", 49/06, 76/11, 89/11 - ispravka
5. | Zakon o principima lokalne samouprave u Federaciji Bosne i | ,Sl. novine FBiH“, 49/06,51/09
Hercegovine
Zakon o ministarskim, vladinim i drugim imenovanjima Federacije | ,SI. novine FBiH, 12/03,34/03
6. | Bosne i Hercegovine
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Zakon o izboru, prestanku mandata, opozivu i zamjeni nacelnika | ,SI. novine FBiH, 35/05
7. | op¢ina u Federaciji Bosne i Hercegovine
Pravila i postupci za izradu zakona i drugih propisa u Federaciji | ,SI. novine FBiH, 71/14
8. | Bosne i Hercegovine
Zakon o lokalnoj samoupravi »ol. novine KS*, 22/00 — preciSceni tekst
9.
10. | Zakon o postupanju sa predstavkama i prijedlozima ,9l. novine KS*, 4/02, 16/03
Zakon o obijavljivanju propisa i drugih opc¢ih akata u Sluzbenim | ,SI. novine KS*, 18/11, 36/15, 11/19
11. | novinama Kantona Sarajevo
Zakon o prijavljivanju i postupku provjere podataka o imovini | ,Sl. novine KS*, 18/19
12. | nosioca javnih funkcija u Kantonu Sarajevo
13. | Zakon o koncesijama ,Sl. novine KS*, 27/11, 15/13, 1/22

Registar propisa Opé¢ine llidza i procedura ISO standarda

Redni | Naziv propisa i procedure Broj ,,Sluzbenih novina KS“
broj Ukoliko propis nije objavljen u ,,SNKS“ navesti
broj i datum propisa
1. | Statut Opéine llidZza 33/10 - preciséeni tekst, 18/16
2. | Poslovnik o radu Op¢inskog vijeca llidza 36/10, 2/21
3. | Odluka o osnivanju stalnih radnih tijela Op¢inskog vije¢a llidza | 1/20
4. | Odluka o naknadama op¢inskim vijeénicima, predsjednicima 2/22
klubova vije¢nika, ¢lanovima komisija Opc¢inskog vijeca,
¢lanovima savjeta mjesnih zajednica i finansiranju
parlamentarnih grupa i samostalnih vije¢nika Opéinskog vije¢a
lidza
5. | Odluka o priznanjima Op¢ine llidza 51/18, 37/19
6. | EtiCki kodeks izabranih zvani¢nika Op¢ine llidza 29/06
7. | Poslovnik o radu eti¢ke komisije Opc¢inskog vije¢a 16/07
8. | Odluka o vije¢nickoj legitimaciji 8/98
9. | Elaborat o uvodenju informacionog sistema ,e-vijece* 39/13
10. | Procedura ,Priprema i odrzavanje sjednice Op¢inskog vijec¢a* (PR-QMS-851-03 izdanje 3) od 01.11.2021. godine

Sluzba za zajednic¢ke poslove
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Naziv propisa

Naziv i broj sluzbenog glasila

br.
1. | Zakon o javnim nabavkama BiH ,9l. glasnik BiH*, 39/14
2. | Pravilnik o kancelarijskom poslovanju u Federaciji Bosne i »9l.novine F BiH*, 96/19
Hercegovine
3. | Zakon o osnovima bezbjednosti saobrac¢aja na putevima u »ol. glasnik BiH®
Bosni i Hercegovini 6/06, 75/06, ispravka 44/07, 84/09, 48/10, 8/17,
89/17 i 9/18.
4. | Zakon o za$titi od poZara i vatrogastvu »ol. novine F BiH ,, 64/09
5. | Zakon o osiguranju imovine i lica ,3l. novine F BiH", 2/90, 7/95, 6/95, 41/98, 65/04
6. | Naredba o sigurnosti liftova ,9l. glasnik BiH*, 99/12
7. | Zakon o zastiti na radu ,Sl. novine FBiH", 79/2020
8. | Pravilnik o registru polica i Steta za osiguranje vlasnika »ol. novine F BiH, 108/18
odnosno korisnika motornih vozila od odgovornosti za Stete
pri€injene tre¢im licima
9. | Zakon o prekrSajima protiv javnog reda i mira »9l. novine KS*, 18/07, 7/08
10. | Uredba o vrsenju sluzbe obezbjedenja i o kuénom redu u ,Sl. novine KS*, 7/2008, 18/2007, 34/2020
kantonalnim organima uprave, opc¢inskim i gradskim
sluZzbama za upravu
11. | Pravilnik o nacinu obavljanja obavezne dezinfekcije, ,Sl. novine F BiH", 30/16
dezinsekcije i deratizacije
12. | Uredba o naknadama troskova za sluzbena putovanja »Sl. novine F BiH", 44/16; 50/16
13. | Pravilnik o upravljanju otpadom od elektri¢nih i elektronskih | ,SI. novine F BiH®, 87/12, 107/14
proizvoda, izmjene i dopune
14. | Pravilnik o postupku direktnog sporazuma »ol. glasnik BiH ,,, 90/14
15. | Statut Opcine llidza ,Sl. novine KS*, 33/10, 18/16

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.

br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS“

Ukoliko propis nije objavljen u ,,SNKS“ navesti
broj i datum propisa
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1. | Pravilnik o postupku direktnog
sporazuma opéine ilidza

02-14-753/15

2. | Pravilnik o kuénom redu u zgradi
op¢ine ilidza

02-02-4847/17 od 29.11.2017.

3. | Odluka o radnom vremenom u
jedinstvenom opéinskom organu
uprave opcine ilidza

02-34-4846/17 od 29.11.2017.

4. | Dokumentovane informacije
Koje se odrzavaiju,
Procedure

Sluzba za koordinaciju rada mjesnih zajednica

R. Naziv propisa Naziv i broj sluzbenog glasila
br.
1. | Zakon o administrativnim taksama »ol. novine KS* , 30/01 i 22/02
2. | Zakon o ovjeri potpisa, rukopisa i prepisa ,9l. novine SR BiH* , 37/71, 39/75, 42/89
3. | Uredba o kancelariskom poslovanju organa uprave i sluzbi za »9l. novine F BiH", 20/98
upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine
4. Uputstvo o nacinu vrdenja kancelariskog poslovanja u organima ,Sl. novine F BiH" , 30/98, 49/98 i 5/00
uprave i sluzbama za upravu u Federaciji Bosne i Hercegovine
5. | Zakon o arhivskoj gradi Federacije BiH ~oluzbene novine F BiH* , 45/02
6. Zakon o arhivskoj djelatnosti ,Sl. novine KS*, 2/00 i 3/05
7. Uredbom o organizovanju i na€inu vrSenja arhivskih poslova u ,Sl. novine F BiH", 22/03
organima uprave i sluzbama za upravu u Fedaraciji Bosne i
Hercegovine
8. Uredbom o organizovanju i vrSenju arhivskih poslova u pravnim ,Sl. novine F BiH", 12/03
licima u Federaciji Bosne i Hercegovine
9. | Zakon o elektriCnoj energiji u Federaciji BiH »9l. novine F BiH, 66/13
10. | Odluka o osnivanju mjesnih zajednica na podrucju opc¢ine llidza »Sl. novine KS*, 10/98
11. | Odluka o organizaciji mjesnih zajednica na podrucju op¢ine llidza | ,Sl. novine KS*, 19/16
12. | Odluka o uslovima i nacinu koridtenja prostorija mjesnih zajednica | ,SI. novine KS*, 30/09

na podrucju opcine llidza
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13.

Odluka o povjeravanju mjesnoj zajednici obavljanje poslova
ovjere potpisa na izjavi o zajednickom domacdinstvu

,Sl. novine KS*, 17/11

Registar propisa Op¢ine llidza i procedura ISO standarda

R.
br.

Naziv propisa / procedure

Broj ,,Sluzbenih novina KS*
Ukoliko propis nije objavljen u ,,SNKS* navesti
broj i datum propisa

1. Procesi rieSavanja u stru¢noj sluzbi za koordinaciju MP-QMS-851-04
rada mjesnih zajednica 20.06.2016.godine
2. Rad sa mjesnim zajednicama PR-QMS-851-05

20.06.2016.godine

Opis radnih mjesta, procesa i poslova koji su narocito podlozni korupciji i drugim oblicima narusavanja integriteta

U procesu izrade plana integriteta radna grupa je na osnovu izrvrSenog uvida u prethodno navedenu relevantnu i raspolozivu
dokumentaciju kojim su ukazuje na nepravilnosti i koruptivne rizike, identifikovala rizi€ne procese i poslove koji su narocito podlozni

korupciji i drugim oblicima naruSavanja integriteta, kao i rizicha radna mjesta unutar istih procesa i poslova.

Takozvana riziCna radna mjesta koja su podlozna korupciji i narudavanju integriteta su ona radna mjesta Ciji nosioci u€estvuju u
provodenju utvrdenih riziCnih procesa, a samim time su zaduzeni za provodenje preventivnih mjera za smanjenje rizika od korupcije i

drugih oblika naruSavanja integriteta.
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U skladu s navedenim, na osnovu identifikovanih rizi¢nih procesa i radnih mjesta zaduzenih za provodenje preventivnih mjera za
unapredenje integriteta, odredena je lista rizi¢nih radnih mjesta sa opisom riziénih poslova:

R.br. Naziv rizi€nog radnog mjesta Opis poslova riziEnog radnog mjesta

1. Sef kabineta opc¢inskog nacelnika

2. Pomo¢énik nacelnika Sluzbe za Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
prostorno uredenje i zastitu okoliSa rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja

poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rieSavanije;
predlaZze plan struéne obuke i usavrSavanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; u€estvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opcine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehnickoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opc¢ine o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odlu€uje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rjeSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

3. Pomo¢nik nacelnika Sluzbe za Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
imovinsko-pravne, geodetske poslove, | rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
katastar nekretnina i upravljanje poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz djelokruga Sluzbe;
imovinom te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvr§enim poslovima iz djelokruga

Sluzbe, problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaZe mjere za njihovo rieSavanje;
predlaZze plan stru¢ne obuke i usavr§avanja drzavnih sluZbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrsi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodi$njeg i godiSnjeg programa
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rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Op¢ine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehnickoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opcine o stanju i problemima u vr§enju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivnog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odluduje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rjeSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku.

Pomoc¢nik nacelnika Sluzbe za
privredu i LER

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rieSavanije;
predlaZze plan struéne obuke i usavrSavanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; uCestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opc¢ine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehni¢koj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opc¢ine o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguéeg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rjeSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

Pomo¢nik nacelnika za finansije

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
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Sluzbe, problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanije;
predlaze plan struéne obuke i usavr§avanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrsi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Opdine; vrsi izradu nacrta trogodi$njeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjestaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opcine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehniCkoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opcine o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge stru¢ne poslove po nalogu Nacelnika i odluCuje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rijedenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

Pomo¢énik nacelnika Sluzba za
obrazovanje, kulturu, sport i mlade

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vr$enje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanije;
predlaze plan struéne obuke i usavr§avanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najsloZenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; ulestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opdéine i u
izradi strateSkih dokumenata Opdine; vrsi izradu nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godidnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opcéine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaéhom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehniCkoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opcine o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje SluZbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
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izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odlu€uje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rjieSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku.

Pomo¢énik Sluzba za socijalna pitanja,
zdravstvo, izbjeglice i raseljena lica

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjeStenike i daje im upute o nacginu vrienja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanije;
predlaze plan struéne obuke i usavrSavanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opé¢inskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; u€estvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opc¢ine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehnickoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opc¢ine o stanju i problemima u vr§enju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivnog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odlu€uje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rjeSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

Pomo¢nik Sluzba za boracka pitanja

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvr§enim poslovima iz djelokruga
SluZbe, problemima koji postoje u vrSenju tih poslova i predlaZe mjere za njihovo rieSavanje;
predlaZze plan stru€ne obuke i usavrSavanja drzavnih sluZbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najsloZenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; u€estvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodi$njeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opcine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
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stara se o tehniCkoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opcine o stanju i problemima u vr8enju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaZze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivnog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge stru¢ne poslove po nalogu Nacelnika i odluCuje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rijedenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

Pomocénika nacelnika Sluzbe za opcéu
upravu

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanije;
predlaze plan struéne obuke i usavr§avanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrsi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; ucestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateskih dokumenata Op¢ine; vrs$i izradu nacrta trogodisSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godi$nji izvjestaj o radu; vrsi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opc¢ine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehniCkoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opcine o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguéeg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge stru€ne poslove po nalogu Nacelnika i odlu€uje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rieSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

10.

Glavni opcinski inspektor

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga SluZbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nadinu vrienja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vrSenje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanije;
predlaze plan struéne obuke i usavrSavanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najslozenije poslove iz
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djelokruga Sluzbe; u€estvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opcine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjesecnih planova rada s podacima o pojedinaénom
angazmanu sluzbenika i namjestenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehnickoj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opcine o stanju i problemima u vr§enju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga Sluzbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odlu€uje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rieSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

11.

Pomocnik nacelnika Sluzba za
komunalne poslove i infrastrukturu

Neposredno rukovodi Sluzbom i organizuje vrSenje svih poslova iz djelokruga Sluzbe;
rasporeduje poslove na drzavne sluzbenike i namjestenike i daje im upute o nacinu vrsenja
poslova; osigurava blagovremeno, zakonito i pravilno vr§enje poslova iz djelokruga Sluzbe;
te redovno usmeno ili pismeno upoznaje Nacelnika o izvrSenim poslovima iz djelokruga
Sluzbe, problemima koji postoje u vr$enju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rieSavanije;
predlaZze plan struéne obuke i usavrSavanja drzavnih sluzbenika i namjestenika u Sluzbi;
odgovara za koristenje finansijskih, materijalnih i ljudskih potencijala koji su mu dodjeljeni;
izraduje programe i projekte iz djelokruga Sluzbe; inicira, priprema i izraduje nacrte i
prijedloge opcéinskih propisa i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; vrSi najslozenije poslove iz
djelokruga Sluzbe; uCestvuje u izradi strategije razvoja i programiranja razvoja Opéine i u
izradi strateSkih dokumenata Op¢ine; vrsi izradu nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa
rada Sluzbe i podnosi godisnji izvjeStaj o radu; vrSi analizu i predlaze plan potrebnih
finansijskih sredstava u budzetu Opc¢ine neophodnih za odvijanje programskih aktivnosti
Sluzbe; te izvjeStaje o izvrSenju mjeseCnih planova rada s podacima o pojedinaéhom
angazmanu sluzbenika i namjesStenika; u postupku javne nabavke iz djelokruga Sluzbe
stara se o tehni¢koj pripremi tenderske dokumentacije i dostavljanju nadleznoj Sluzbi;
redovno informiSe Nacelnika i sekretara Opc¢ine o stanju i problemima u vrSenju poslova iz
djelokruga Sluzbe; predlaze preduzimanje potrebnih mjera u cilju unaprijedenja stanja u
oblastima iz djelokruga SluZbe; odgovoran je za uspostavljanje adekvatnog i efektivhog
sistema kontrola uz prethodno utvrdivanje rizika i moguceg utjecaja rizika na rad i
poslovanje Sluzbe, te uspostavlja kontinuirano praéenje sa ciliem utvrdivanja stanja;
izvrSava i druge struéne poslove po nalogu Nacelnika i odlucuje o pitanjima za koja je
ovlasten posebnim rjeSenjem Nacelnika; neposredno odgovara Nacelniku

12.

Urbanisti¢ko-gradevinski inspector

vrSi inspekcijski nadzor, odnosno kontrolu nad radom sudionika u gradenju i odrzavaniju
gradevine, te kvalitet gradevinskih proizvoda koji se ugraduju u pogledu primjene Zakona
0 gradenju i propisa donesenih na osnovu tog zakona; rjeS§enjem nareduje mjere za
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otklanjanje nepravilnosti, obustavu gradenja i za uklanjanje gradevine ili njenog dijela;
sprovodi izvrSenje donesenih rjeSenja i zaklju€aka o dozvoli izvrSenja rieSenja; vrsi kontrolu
rieSenja o urbanistiCkoj saglasnosti i rjeSenja o gradenju izdatih od strane nadlezne Sluzbe;
pokrece postupak oglasavanja niStavnim rjeSenja o urbanisti¢koj saglasnosti i odobrenja za
gradenje izdatih od nadlezne Sluzbe, ako utvrdi da su izdate protivno odredbama zakona;
podnosi prijedlog za pokretanje prekrsajnog i krivicnog postupka protiv odgovornih lica u
gradenju; prima stranke i daje usmena pojasnjenja iz svog djelokruga; izraduje izvjestaje o
upravnom rjeSavanju i izvjeStaje o radu; pridrzava se svih dokumenata iz sistema
upravljanja kvalitetom i zastite okoline; priprema odgovore na vije¢niCka pitanja; ucestvuje
u izradi nacrta trogodiSnjeg i godiSnjeg programa rada kao i u izradi mjese¢nog i godisnjeg
izvieStaja o radu Sluzbe; vodi mjeseCne i godiSnje izvjeStaje o svom radu, a prema
utvrdenom planu rada koji odredi Glavni opéinski inspektor i iste dostavlja Sefu Glavhom
opc¢inskom inspektoru; uestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i usavr§avanja, koji
se odnose na poslove koje obavlja; osigurava blagovremeno i zakonito vrSenje svih poslova
za koje je zaduzen;

obavlja i druge struéne poslove koje mu odredi Glavni op¢inski inspektor; za svoj rad
odgovara Glavnom opéinskom inspektoru

13.

Komunalni inspector

vrSi inspekcijski nadzor odnosno kontrolu iz oblasti komunalnih djelatnosti i obavlja poslove
inspekcijskog nadzora u prvom stepenu u oblasti komunalnih djelatnosti na osnovu Zakona
0 komunalnim djelatnostima i propisa donesenih na osnovu tog zakona i preduzima
zakonom propisane mjere za otklanjanje utvrdenih nepravilnosti; rjeSenjem nareduje
izvrSenje odredenih mjera i odreduje rok za njihovo izvrSenje u skladu sa zakonom i
posebnim propisima; podnosi prijedlog za pokretanje prekrSajnog postupka protiv
odgovornih lica; vrsi kontrolu donesenih rieSenja i vodi evidenciju o istim; izraduje izvjeStaje
0 upravnom rjeSavanju u predmetnoj oblasti kao i izvjeStaje o radu; pridrzava se svih
dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom i zastite okoline; priprema odgovore na
vijeénicka pitanja;

uCestvuje u izradi nacrta trogodiSnjeg i godidnjeg programa rada kao i u izradi mjese€nog i
godiSnjeg izvjestaja o radu Sluzbe; vodi mjeseéne i godiSnje izvjeStaje o svom radu, a prema
utvrdenom planu rada koji odredi Glavni opéinski inspektor i iste dostavlja $efu Glavhom
opcinskom inspektoru; uestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i usavrSavanja, koji
se odnose na poslove koje obavlja; osigurava blagovremeno i zakonito vrdenje svih poslova
za koje je zaduzen; obavlja i druge struéne poslove koje mu odredi Glavni opdéinski
inspektor;

za svoj rad odgovara Glavnhom opc¢inskom inspektoru

14.

Strucni saradnik za geodetske poslove
i katastar nekretnina

obavlja poslove odrzavanja premjera i katastra nekretnina u skladu sa zakonom;

rieSava prijave u vezi sa odrzavanjem premjera i katastra zemljista; vrSi prenoSenje
projekata na teren; obavlja radnje u postupku izrade elaborata eksproprijacije i parcelacije
zemljista; u€estvuje u poslovima na pracenju, utvrdivanju i snimanju nastalih promjena na
zemljiStu koje su od uticaja na podatke premjera i katastra zemljiSta, provodenje utvrdenih
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promjena na geodetskim planovima, karti i elaboratu i katastarskom operatu, sa tacnoscu i
po metodama i postupku koji su propisani za vr§enje premjera i izradu katastra zemljista;

15.

Sef odsjeka za geodetske poslove i
katastar nekretnina

Neposredno rukovodi Odsjekom; organizuje vrSenje poslova iz djelokruga Odsjeka;
rasporeduje poslove na sluzbenike i namjeStenike i daje blize upute o nacinu vrSenja
poslova; inicira donoSenje strateSkih dokumenata, planova razvoja i implementacionih
dokumenata iz djelokruga Odsjeka; koordinira izradu nacrta, prijedloga odluka i drugih
akata iz djelokruga Odsjeka koje donosi Vije¢e i Nacelnik; osigurava blagovremeno,
zakonito i pravilno vrsenje svih poslova iz djelokruga Odsjeka; redovno usmeno ili pismeno
upoznaje pomocnika Nacelnika o stanju vr§enja poslova iz djelokruga Odsjeka, problemima
koji postoje u vrdenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje; postupa po
nalozima Nacelnika i pomoc¢nika Nacelnika i vrSi najsloZenije poslove iz djelokruga
Odsjeka, a za obavljanje poslova iz djelokruga Odsjeka neposredno odgovara pomoc¢niku
Nacelnika.

16.

Sef odsjeka za imovinsko-pravne
poslove

Neposredno rukovodi Odsjekom; organizuje vrSenje poslova iz djelokruga Odsjeka;
rasporeduje poslove na sluzbenike i namjeStenike i daje blize upute o nacinu vrSenja
poslova; inicira donoSenje strateSkih dokumenata, planova razvoja i implementacionih
dokumenata iz djelokruga Odsjeka; koordinira izradu nacrta, prijedloga odluka i drugih
akata iz djelokruga Odsjeka koje donosi Vije¢e i Nacelnik; osigurava blagovremeno,
zakonito i pravilno vrSenje svih poslova iz djelokruga Odsjeka; redovno usmeno ili pismeno
upoznaje pomocnika Nacelnika o stanju vr§enja poslova iz djelokruga Odsjeka, problemima
koji postoje u vrdenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje; postupa po
nalozima Nacelnika i pomoc¢nika Nacelnika i vrSi najsloZenije poslove iz djelokruga
Odsjeka, a za obavljanje poslova iz djelokruga Odsjeka neposredno odgovara pomoc¢niku
Nacelnika

U obavljanju poslova koji su u opisu radnog mjesta obavezan je da primjenjuje Politiku
Kvaliteta i zastite okoline Op¢ine llidza

17.

Strucni savjetnik za imovinsko pravne
poslove

vodi upravni postupak i izraduje prijedloge riesenja i drugih akata u najslozenijim
upravnim stvarima, poseban ispitni postupak iz djelokruga Odsjeka; priprema
izjaSnjenja na odgovore po tuzbama u upravnim sporovima, povodom podnesenih
vanrednih pravnih lijekova, kao i po apelacijama podnesenim Ustavhom sudu Bosne
i Hercegovine; vodi potrebne evidencije o provedenim upravnim postupcima; prati i
izvrSava zakone i druge propise iz oblasti imovinskog prava; izraduje nacrte
prijedloga rjeSenja i drugih akata iz djelokruga Sluzbe; u€estvuje u izradi prijedloga
opcinskih propisa iz oblasti imovinsko-pravnih poslova, koje donosi Vijeée i Nagelnik;
vrSi pripremu akata za Vijeée; vrSi uvidaj na licu mjesta i druge poslove i radnje
neophodne za prikupljanje dokaza za potrebe upravnog postupka i izrade nacrta
rieSenja; ucestvuje u uspostavljanju i kontinuiranom azuriranju jedinstvene baze
podataka o nekretninama-imovini Opcine; prati i kontroliSe administrativno izvrSenje
rieSenja i zaklju€aka; izraduje ugovore kojim se reguliSe nadin naplate naknada iz
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djelokruga Sluzbe i u saradnji sa nadleznom sluzbom stara se o naplati naknada
propisanih zakonom i drugim propisima;u€estvuje u radu komisije iz djelokruga
Odsjeka; inicira program razvoja i mjera za unapredenje stanja u ovoj oblasti;
priprema stru¢na objasSnjenja za primjenu zakona i drugih propisa i op¢ih akata iz
djelokruga Sluzbe; pridrzava se svih dokumenata iz Sistema upravljanja kvalitetom i
zastite okoline; priprema odgovore na vijeéniCka pitanja; u€estvuje u izradi nacrta
trogodisnjeg i godiSnjeg programa rada kao i u izradi mjese€nog i godiSnjeg izvjestaja
o radu Odsjeka i Sluzbe; vodi mjesecne i godi$nje izvjeStaje o svom radu, a prema
utvrdenom planu rada koji odredi pomocénik Nacelnika i iste dostavlja Sefu Odsjeka;
uCestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i usavrSavanja, koji se odnose na
poslove koje obavlja; osigurava blagovremeno i zakonito vrSenje svih poslova za koje
je zaduzen; obavlja i druge stru¢ne poslove koje mu odredi pomoc¢nik Nacelnika i Sef
Odsjeka; za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.

18.

Sef odsjeka za upravljanje imovinom

Neposredno rukovodi Odsjekom; organizuje vrSenje poslova iz djelokruga Odsjeka;
rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje blize upute o nacinu vr$enja poslova;
inicira donoSenje strateskih dokumenata, planova razvoja i implementacionih dokumenata
iz djelokruga Odsjeka; koordinira izradu nacrta, prijedloga odluka i drugih akata iz
djelokruga Odsjeka koje donosi Vijece i Nacelnik; osigurava blagovremeno, zakonito i
pravilno vr§enje svih poslova iz djelokruga Odsjeka; redovno usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika Nacelnika o stanju vrSenja poslova iz djelokruga Odsjeka, problemima koji
postoje u vrienju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje; postupa po nalozima
pomocnika Nacelnika i vrSi najslozenije poslove iz djelokruga Odsjeka, a za obavljanje
poslova iz djelokruga Odsjeka neposredno odgovara pomoc¢niku Nacéelnika

19.

Visi referent za provodenje
katastarskih promjena

prima podneske stranaka, izdaje potvrde o primljenim podnescima, daje informacije
strankama o potrebnoj dokumentaciji za ostvarivanje odredenog prava; vrSi uvid u
podneseni zahtjev i daje uputstva za kompletiranje zahtjeva; uruCuje korisnicima uvjerenja,
kopije katastarskih planova, posjedovne listove i ostale akte koje izdaje sluzba; informise
pomocnika Nacelnika o problemima u radu; pridrzava se svih dokumenata iz Sistema
upravljanja kvalitetom i zastite okoline; vodi mjese¢ne i godisSnje izvjeStaje o svom radu, a
prema utvrdenom planu rada koji odredi pomoénik Nacelnika i iste dostavlja Sefu Odsjeka;
uCestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i usavrdavanja, koji se odnose na poslove
koje obavlja;

osigurava blagovremeno i zakonito vrSenje svih poslova za koje je zaduZen; obavlja i druge
poslove koje mu odredi pomoénik Nacelnika i Sef Odsjeka; za svoj rad odgovara Sefu
Odsjeka;

20.

Visi referent za poslove fakturisanja

obavlja poslove fakturisanja i izdaje fakture prema dostavljenim ugovorima i rjeSenjima
nadleznih sluzbi (a odnose se na: zakup poslovnog prostora, javne povrsine, zakup
gradevinskog zemljista); vodi evidenciju (priru¢nu) po partnerima za sva potrazivanja; Salje
opomene za placanje dospjelih potrazivanja; povezuje poslovne promjene na karticama
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partnera; izdaje knjizne obavijesti na bazi dostavljene dokumentacije; saraduje sa
partnerima iz ugovora i rjeSenja u vezi istovrsnog uveza uplata; pridrzava se svih
dokumenata iz sistema upravljanja kvalitetom i zastite okoline; vodi mjese¢ne i godiSnje
izvjeStaje o svom radu, a prema utvrdenom planu rada koji odredi pomoénik Nacelnika i iste
dostavlja Sefu Odsjeka; uestvuje u svim oblicima struénog obrazovanja i usavr§avanja, koji
se odnose na poslove koje obavlja; osigurava blagovremeno i zakonito vrSenje svih poslova
za koje je zaduzen; obavlja i druge stru¢ne poslove koje mu odredi pomoénik Nacelnika i
Sef Odsjeka; za svoj rad odgovara Sefu Odsjeka.

21.

Sef Odsjeka za javne nabavke

Neposredno rukovodi Odsjekom; organizuje vrSenje poslova iz djelokruga Odsjeka;
rasporeduje poslove na sluzbenike i namjestenike i daje blize upute o nacinu vrSenja
poslova; inicira donoSenje strateSkih dokumenata, planova razvoja i implementacionih
dokumenata iz djelokruga Odsjeka; koordinira izradu nacrta, prijedloga odluka i drugih akata
iz djelokruga Odsjeka koje donosi Vijece i Nacelnik; osigurava blagovremeno, zakonito i
pravilno vrienje svih poslova iz djelokruga Odsjeka; redovno usmeno ili pismeno upoznaje
pomoc¢nika Nacelnika o stanju vrSenja poslova iz djelokruga Odsjeka, problemima koji
postoje u vrsenju tih poslova i predlaze mjere za njihovo rjeSavanje; postupa po nalozima
pomocnika Nacelnika i vr§i najsloZenije poslove iz djelokruga Odsjeka, a za obavljanje
poslova iz djelokruga Odsjeka neposredno odgovara pomoc¢niku Nacelnika
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Registar rizika

OPSTA OBLAST
R Intenzitet rizika
bl.' Nazivi rizicnih procesa sa rizicima unutar istih (VISOK, UMJEREN, | Preporuka broj / izvjestaj / drugi izvor
) NIZAK))
I RIZICNI PROCES: Upravljanje institucijom
1.1. | Naziv rizika: Neuspostavljen sistem internih kontrola VISOK Preporuka Ureda za reviziju institucija
1.2. | Naziv rizika: PoStivanje propisa i utvrdenih VISOK Zakonski propisi i izvjestaji o radu
procedura
Il RIZICNI PROCES: Upravljanje finansijama
2.1. | Naziv rizika: Dono$enje i izvrS§avanje budzeta VISOK Preporuka Ureda za reviziju institucija
2.2. | Naziv rizika: Upravljanje raCunima i trezorom VISOK Preporuka Ureda za reviziju institucija
2.3. | Naziv rizika: IzvjeStavanje i raCunovodstvo VISOK Preporuka Ureda za reviziju institucija
[ RIZICNI PROCES: Upravljanje materijalnim
sredstvima
3.1. | Naziv rizika: Popis i evidencija imovine VISOK Preporuka Ureda za reviziju institucija
3.2. | Naziv rizika: Nepostojanje jasnih smjernica za VISOK Smijernice o minimalnim standardima budzetskih sredstava i
raspodijelu javnih sredstava Preporuka Ureda za reviziju institucija
[\ RIZICNI PROCES: Upravljanje javnim nabavkama
4.1. | Naziv rizika: Planiranje i pokretanje javnih nabavki UMJEREN Preporuke interne revizije
4.2. | Naziv rizika: Realizacija ugovora VISOK Preporuka Ureda za reviziju institucija
Vv RIZICNI PROCES: Upravljanje dokumentacijom
5.1. | Naziv rizika: Kancelarijsko poslovanje UMJEREN Zakonski i podzakonski akti
VI RIZICNI PROCES: Upravljanje ljudskim resursima
6.1. | Naziv rizika: Zaposljavanje UMJEREN Zakonski propisi/Preporuka Ureda za reviziju institucija
6.2. | Naziv rizika: Rad u komisijama UMJEREN Preporuka interne revizije
6.3. | Naziv rizika: Obuka uposlenika UMJEREN Zakonski i podzakonski akti
Vil RIZICNI PROCES: Etika i liéni integritet
7.1. | Naziv rizika: Nepostivanje etickih principa i VISOK Eticki kodeks
oCuvanje integriteta
VIlI RIZICNI PROCES: Upravljanje sukobom interesa
8.1. | Naziv rizika: Neprijavljeno u¢esce u odluCivanju u VISOK Zakonski i interni propisi
situacijama sukoba interesa
IX RIZICNI PROCES: prijavljivanje korupcije i drugih
nepravilnosti
9.1. | Naziv rizika: Postupanje po internim prijavama VISOK ZakonskKi i interni propisi
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RIZICNI PROCES: Inspekcijiski nadzor

Naziv rizika: Provodenje inspekcijskog nadzora

UMJEREN

Naziv rizika:

alalal—
@ N~

Naziv rizika:

Zakonski i interni propisi




IDENTIFIKACIJA, ANALIZA, OCJENA | RANGIRANJE RIZIKA U RIZICNIM
PROCESIMA/POSLOVIMA

1. OPCA OBLAST — Upravljanje institucijom
1.1. Rizik: Neuspostavljen sistem internih kontrola

Analiza rizika : Ocjena' Ocjen_a . -
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SRSEDNJL
kontrolisan ] ) NIZAK®)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Nedostatak dokumentovanih procedura i kontrola [[Zakon o  finansijskom
upravljanju i kontroli u FBiH,
2. |Neuspostavljen registar rizika Pravilnikk o  unutradnjoj  Djelimigno
organizaciji i Zakon 0| kontolisan 3 3 VISOK
3. |Nedostatak obuke o FUK sistemu drzavnoj sluzbi Kantona
Sarajevo]
1.2. Rizik: Postivanje propisa i utvrdenih procedura
Analiza rizika : Ocjena’ Ocjen_a . -
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
institucii -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1,2,3)
1. |Prioriteti nisu jasni, a protok informacija je usporen| [Pravilnik o unutradnjoj
OrganiZaCiji] Djehmléno
kontolisan 3 3 VISOK
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2. OPCA OBLAST - Upravljanje finansijama

2.1. Rizik: Donosenje i izvrSavanje budzeta

Analiza rizika : Ocjena i Ocjen_a L
Postojece mijere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
institucij -Djelimitno korupcije korupciie | (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Realno planiranje [Zakon o budzetima u FBiH 3 3 VISOK
e i Pra\t/)ilrglf ci knjigg\fl;jstvu Djelimicno
. |Evidentiranje obaveza udzeta u FBi ;
kontolisan 3 3 VISOK
2.2. Rizik: Upravljanje racunima i trezorom
Analizarizika |  ociena Ocjena -
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1,2,3) (1.2,3)
1. tl\rl:;(lﬂjaucenost svih raéuna u Jedinstveni racun [Zakon o trezoru u FBiH] 3 3 VISOK
Djelimiéno
2. |Pogredan prikaz neutroSenih prihoda kao viSak kontolisan
2 2 UMJEREN
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2.3. Rizik: lzvjeStavanje i raCunovodstvo
Analiza rizika : Ocjena ) Ocjeng . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1,2,3) (1.2,3)
1. |Neuskladenost popisa i knjigovodstvenih [Zakon o raCunovodstvu i
evidencija reviziji u FBiH] Dielimi
jelimicno
kontolisan 3 3 VISOK
3. OPCA OBLAST - Upravljanje materijalnim sredstvima
3.1 Rizik: Popis i evidencija imovine
Analiza rizika : Ocjena i Ocjen_a . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
institucii -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1,2,3) (1,2,3)
1. |NerjeSen status stanova [Zakon o internoj reviziji u 3 3 VISOK
javnom sektoru u FbiH,
2. |Nepostojanje akta o nacinu raspolaganja i o o
kori§tenja stambenog fonda Pravilnik o internoj reviziji,
Pravilnik o sistemu internih
kontrola i internih kontrolnih
postupaka, DJellmléno
kontolisan 3 3 VISOK

Pravilnik o popisu imovine,
potrazivanja, zaliha i
obaveza,

Ostali propisi]
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3.2 Rizik: Nepostojanje jasnih smjernica za raspodjelu javnih sredstava
Analiza rizika . Ocjena ) Ocjeng . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
Namjensko troSenje sredstava [Zakon o internoj reviziji u
javnom sektoru u FbiH,
Pravilnik o internoj reviziji,
Pravilnik o sistemu internih
kontrola i internih kontrolnih
postupaka, DJellmléno 3 3 VISOK
kontolisan
Pravilnik o popisu imovine,
potrazivanja, zaliha i
obaveza,
Ostali propisi]
4. OPCA OBLAST - Upravljanje javnim nabavkama
4. 1.Rizik: Planiranje i pokretanje javnih nabavki
Analiza rizika |  ©cena Ocjena -
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
institucij -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SREDNUJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1,2,3) (1.2,3)
Nedovoljna proaktivna transparentnost [Zakon o javnim
nabavkama BiH, Pravilnik o o
postupku direktnog Djelimicno 2 2 UMJEREN
kontolisan

sporazuma, ostali propisi]
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4.2 Rizik: Realizacija i izvjeStavanje o ugovorima

Analiza rizika . Ocjena ) Ocjeng . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Nepotpuni budzZetski zahtjevu za projekte [Zakon o javnim
nabavkama BiH, Pravilnik o
2. |Neutvrdeni rokovi u ugovorima postupku direktnog Djelimicno
; - : 3 3 VISOK
sporazuma, ostali propisi] kontolisan
3. |Obaveza izvjeStavanja o realizaciji pojedinacnih
ugovora/projekata
5. OPCA OBLAST - Upravljanje dokumentacijom
5. Rizik: Kancelarijsko poslovanje
Analizarizika |  ociena Ocjena -
Postojeée mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (oL, SRz BNl
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1,2,3)
1. |Neadekvatno arhivirnje i skeniranje dokumentacije
koja se nalazi u spisu predmeta u svrhu stvaranja o .
digitalnog arhiva Pravilnik o kancellaruskom
poslovanju u F BiH Dielimié
2. |Elektronsko signiranje poste nije u potpunosti 1e |m.|cno 2 2 UMJEREN
aZumo Zakon o zastiti podataka kontolisan
3. [Zaposleni nisu adekvatno obuéeni za rukovanje |Interni dokument
pojednim informacijama i podacima
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6. OPCA OBLAST — Upravljanje ljudskim reursima

6.1.Rizik: Zaposljavanje

Analiza rizika : Ocjena ) Ocjeng . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Fluktuacija kadrova po raznim osnovama
2. |Rad Sluzbe za internu reviziju Zakon o drzavnoj sluzbi KS
Pravilnik o unutrasnjoj Djelimicno 2 2 UMJEREN
organizaciji kontolisan
Ostali propisi
6.2. Rizik: Rad u komisijama
Analizarizika |  oclena Ocjena o
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
institucij -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SREDNUJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Nepostojanje jedinstvene evidencije o komisijama |Zakon o drzavnoj sluzbi KS
i radnim tijelima
Pravilnik o unutrasnjoj
2. [Nepostojanje akta koji reguliSe formiranje komisija organizaciji o
Djelimiéno 5 5 UMJEREN
kontolisan
Ostali propisi
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6.3. Rizik: Obuke uposlenika

Analiza rizika . Ocjena ) Ocjeng . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan - 2, ) (s 2 )
1. |Nedovoljne obuke uposlenika u klju¢nim Zakon o drzavnoj sluzbi KS
procesima
Pravilnik o unutra$njoj
organizaciji Djelimiéno
kontolisan 2 2 UMJEREN
Ostali propisi
7. OPCA OBLAST - Etika i licni integriteta
7. Rizik: Nepostivanje eti€kih principa i o€uvanje integriteta
Analiza rizika |  ©cena Ocjena -
Postojeée mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimi¢no korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Nedovoljna informisanost zaposlenih o Etickom [Eticki kodeks, Zakon o
kodeksu i prakti€nim aspektima njegove primjene |upravnom postupku u FBiH]
Djelimiéno 3 3 VISOK
2. |Prihvatanje nedozvoljenih Koristi kontolisan
3. |Uticaj na redoslijed rieSavanja predmeta
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8. OPCA OBLAST - Upravljanje sukobom interesa

8.1. Rizik: Neprijavljeno uc¢esc¢e u odluéivanju u situacijama sukoba interesa

Analiza rizika : Ocjena ) Ocjeng . .
Postojeée mijere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
institucij -Djelimiéno korupcie korupciie | (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1,2,3)
1. |Nedostatak obrazaca ili tehni¢kih mehanizama za [Pravilnik o sukobu
samoprijavu sukoba interesa interesal Dielimi
jelimiéno
kontolisan 3 3 VISOK
9. OPCA OBLAST - Prijavlivanje korupcije i drugih nepravilnosti
9.1. Rizik: Postupanje po internim prijavama
Analiza rizika : Ocjena i Ocjen_a . -
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI,
kontrolisan NIZAK)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1,2,3)
1. |Potreba dalje institucionalizacije rjeSenja prema [Pravilnik o internoj prijavi
pravilniku o intenoj prijavi korupcije korupcije] Dielimic
jelimicno
kontolisan 3 8 VISOK
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3. SPECIFICNA OBLAST - Rizi¢ni proces 8

1.1. Rizik: Provodenje inspekcijskog nadzora
Analiza rizika . Ocjena ) Ocjeng . .
Postojece mjere/ kontrolni vjerovatnoce posljedice Intenzitet rizika
Br. Faktori/izvori rizika: mehanizmi na snazi u -Kontrolisan nastanka nastanka
instituciji -Djelimiéno korupcije korupcije (VISOK, SREDNJI’
kontrolisan " s NIZAK®)
-Nekontrolisan (1.2,3) (1.2,3)
1. |Nedovoljna transparentnost rada inspekcije [Zakon o inspekcijama]
Djelimi¢no
kontolisan 3 3 VISOK

4 U skladu s ¢lanom 7. stav 8 Uputstva za izradu i provodenje plana integriteta institucija javnog sektora u Kantonu Sarajevo (33/24)

® ibid
8 ibid
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PLAN ZA UPRAVLJANJE RIZICIMA

Prioritet
. mjere Izvrsilac mjere i Procjena
s Faktor (izvor) s . . . . .
Naziv rizika rizika Opis mjere (visok-V, rok za provodenje | eventualnih | Indikatori
umjeren-U, mjere troSkova
nizak-N)
Upravljanje rizicima u op¢oj oblasti djelovanja institucije
1.1 Nedostatak Izraditi mape procesa Op¢inski nacelnik, Izradena mapa procesa
Neuspostavljen dokumentovanih rukovodioci sluzbi,
sistem internih procedura i kontrola koordinotor za FUK,
kontrola VISOK interni revizor NE
(savjetodavno)
Jun 2026. godine
Neuspostavljen registar | Procjeniti i rangirati rizike i odrediti Opcinski nacelnik, Uspostavljen registar rizika
rizika odgovor na rizik, odnosno rukovodioci sluzbi,
uspostaviti upravljanje rizicima koordinotor za FUK,
VISOK interni revizor NE
(savjetodavno)
Jun 2026. godine
Nedostatak obuke o Organizovati obuke svih Opcinski nacelnik, Izvjestaj o] provedenim
FUK sistemu rukovodioca sluzbi i esencijalnih rukovodioci sluzbi, obukama
uposlenika sluzbi s fokusom na koordinotor za FUK,
uspostavljanje kontrolinih UMJEREN interni revizor NE
aktivnosti i pracenja istih (savjetodavno)
Jun 2026. godine
1.2. Prioriteti nisu jasni, a | Dostavljati izvjeStaje o radu sluzbi, Izvje$taji o radu, izrada plana
L protok informacija je | kao i godi$njeg izvjestaja o radu Kabinet opcinskog aktivnosti za  provodenje
Postivanje usporen organa, postupati po preporukama nacelnika, rukovodioci preporuka,  izvje$taji o
propisali revizije, implementacija strategija i VISOK sluzbi NE provednim strategijama i
utvrdenih programa o programima
procedura Kontinuirano
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Naziv rizika

Faktor (izvor)
rizika

Opis mjere

Prioritet
mjere
(visok-V,
umjeren-U,
nizak-N)

IzvrSilac mjere i
rok za provodenje
mjere

Procjena
eventualnih
troSkova

Indikatori

2.1.

DonosSenje i
izvrSavanje
budzeta

Realno planiranje

Prilikom izrade, donoSenja i
izvrSavanja budZeta pridrzavati se
zakonskih odredbi i poStovati
rokove budZetskog kalendara,
obaveze saclinjavanja planova
novcanih tokova, urediti strukturu i
naCin izvrSavanja rashoda i
izdataka budzeta

VISOK

Sluzba za finansije

Kontinuirano

NE

Plan izraden i dostavljen

Evidentiranje obaveza

Obaveze evidentirati po nacelu
modificiranog nastanka dogadaja
u trenutku nastanka obaveze i u
pripoadaju¢em obracunskom
periodu

VISOK

Sluzba za finansije

Kontinuirano

NE

IzvrSena evidencija obaveza
na propisani nacin

2.2,

Upravljanje
racunima i
trezorom

Neuklju€¢enost svih
ratuna u Jedinstveni
racun trrezora

Ukljuciti sve bankovne racuna
preko kojih se obavljaju nov€ane
transakcije u Jedinstveni racun
trezora, a poslovne promjene
knjigovodstveno  evidentirati u
Glavne knjige trezora

VISOK

Sluzba za finansije

Kontinuirano

NE

Evidentiranba glavna knjiga
trezora

Pogresan prikaz
neutroSenih prihoda kao
viSak

IzvrSiti analizu iskazanog
nerasporedenog viSka prihoda
nad rashodima i preknjizavanje

VISOK

Sluzba za finansije

Kontinuirano

NE

Finansijski izvjestaj
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Prioritet

. mjere Izvrsilac mjere i Procjena
Naziv rizika F_a!(tor ) Opis mjere (visok-V, rok za provodenje | eventualnih | Indikatori
rizika pis mj > ’ L P J |
umjeren-U, mjere troskova
nizak-N)
23. Neuskladenost popisa i | GodiSnjim popisom utvrditi Sluzba za finansije i Izvjestaj o popisu
lzvjeStavanje i knjigovodstvenih stvarbno stanje sredstava, Centralna popisna
raCunovodstvo evidencija usuglasiti  knjigovodstveno sa komisija
stvarnim  stanjem i izvrSiti UMJEREN NE
knjigovodstvena evidentiranja April 2026. godine
3.1. NerjeSen status stanova | Rjesiti i utvrditi status stanova i u Op¢inski Utvrden status stanova
L skladu sa konstatovanim nacelnik/Sluzba za
Popisi knjigovodstveno evidentirati imovinsko-pravne,
evidencija njihovu vrijednost VISOK geodestske poslove i NE
imovine katastar nekretnina
Decembar 2026. godine
Nepostojanje akta o | Pokrenuti aktivnosti prema Op¢inski Donesen akt o nacinu
naCinu raspolaganja i | opCinskom vijeCu za donoSenja nacelnik/Sluzba za raspolaganja i koriStenja
koristenja stambenog | akta o nacinu raspolaganja i imovinsko-pravne, stambenog fonda
fonda koristenja stambenog fonda VISOK geodestske poslove i NE
katastar nekretnina
April 2027. godine
3.2 Namjensko troSenje | Propisati jasne i mjerljive kriterije Doneseni i usaglaseni interni
o sredstava raspodjele transfera i izraditi akti
Nepostojanje nedostajuée/revidirati interne
jasnih smjernica pravilnike u skladu sa VISOK Sve sluzbe NE

za raspodjelu
javnih sredstava

smjernicama
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Prioritet

Faktor (izvor) mjere IzvrSilac mjere i Procjena
Naziv rizika rizika Opis mjere (visok-V, rok za provodenje | eventualnih | Indikatori
umjeren-U, mjere troskova
nizak-N)
4.1. Nedovoljna  proaktivna | Redovno objavljivati plan nabavki Objavljen plan javnih nabavki
o transparentnost sa svim izmjenama, u skladu sa Sluzba za i izmjene istog, vr$ene objave
Planiranje i zakonskim procedurama [ finansija/Odsjek za na portalu JN
pokretanje objavljivati na portalu JN UMJEREN javne nabavke NE
javnih nabavki
Kontinuirano
4.2. Nepotpuni budzZetski | U budZetskom zahtjevu dati Sluzba za Jasno popunjen budZetski
Lo zahtjevu za projekte osnovne podatke o projektu, finansija/Odsjek za zahtjev
Realiacija i procjenjenu vrijednost i dinamiku javne nabavke i Sluzba
izvjestavanje o realizacije projekta UMJEREN za komunalne poslove i NE
ugovorima infrastrukturu
Kontinuirano
Neutvrdeni rokovi u | U ugovorima navoditi datum ifili Sluzba za Ugovor sa rokom
ugovorima rok za otpocinjanje radova, finansija/Odsjek za
uvodenje izvodata u radove i javne nabavke i Sluzba
traziti pismenu suglasnost za UMJEREN za komunalne poslove i NE
izmjene infrastrukturu
Kontinuirano
Neblagovremeno Izraditi detaline izvjeStaje o Sluzba za Sacinjen izvjestaj
izvjeStavanje o realizaciji | realizaciji projekta ¢ime bi se finansija/Odsjek za
pojedinaénih identifikovali problemi koji javne nabavke i Sluzba
UMJEREN za komunalne poslove i NE

ugovora/projekata

uzrokuju zastoj u realizaciji

infrastrukturu

Kontinuirano
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Prioritet

Faktor (izvor) mjere IzvrSilac mjere i Procjena
Naziv rizika rizika Opis mjere (visok-V, rok za provodenje | eventualnih | Indikatori
umjeren-U, mjere troskova
nizak-N)
5.1. Neadekvatno arhivirnje i | Kreirati projektni zadatak, formirati Donesen plan
skeniranje radnu grupu i plan
Kancelarijsko dokumentacije koja se UMJEREN Sluzba za op¢u upravu NE
poslovanje ; ;
Ea'az's\ljrsﬁ's” Zi\e/:gi}: August 2026. godine
digitalnog arhiva
Elektronsko  signiranje | Unaprijediti procedure s ciliem Nadograden sistem
p(vbéte nije u potpunosti upaprecjenja o elektronslfog Sluzba za opéu upravu elektronskg signiranja poste
azurno signiranja prispjele poste,
obezbjediti programsku podrsku UMJEREN Septembar 2026. NE
godine
Zaposleni nisu | Provoditi trening zaposlenih koji Donesen plan edukacija sa
adekvatno obuceni za | dolaze u dodir sa povjerljivim i brojem zaposlenih koji su
rukovanije pojednim | zastiéenim  informacijama i Sluzba za op¢u upravu prisustvovali obuci
informacijama i | podacima UMJEREN o NE
podacima Kontinuirano
6.1. Fluktuacija kadrova po | Analiza flukatuacije i potrebnih Sacinjen izvjestaj o]
Zaposljavanje raznim osnovama kadrova i provodenje procedura provedenim konkursima u
radi obezbjedZenja potrebnih Opcinski nacelnik toku izvjestajnoig perioda,
kadrova UMJEREN . NE raspisan javni oglas i konkurs
Kontinuirano
Rad Sluzbe za internu | IzvrSiti popunu radnih mjesta Rjesenje o]
reviziju postavljenju/Interni akt o
Op¢inski nacelnik postavljenju
UMJEREN NE

Kontinuirano
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Prioritet

Faktor (izvor) mjere IzvrSilac mjere i Procjena
Naziv rizika rizika Opis mjere (visok-V, rok za provodenje | eventualnih | Indikatori
umjeren-U, mjere troskova
nizak-N)
6.2. Nepostojanje Uspostaviti registar rjeSenja o Op¢inski nacelnik, Registar uspostavljen
jedinstvene evidencije o | imenovanju komisija sa Sluzba za uskladenost,
Radu komisijama i radnbim | relevantnim podacima UMJEREN integritet i kontolu NE
komisijama tijelima kvaliteta
Jun 2026. godine
Nepostojanje akta koji | Donijeti akt i definisati pravila za Opcinski nacelnik, Donesen interni akt
reguliSe formiranje | imeno vanje komisija i visine Sluzba za uskladenost,
komisija i naknada naknada UMJEREN integritet i kontolu NE
kvaliteta
Jun 2026. godine
6.3. Nedovoljne obuke | Izraditi plan obuke za up3Soslenika Sluzba za uskladenost Donesen plan obuka
obuk uposlenika u  kljuénim | u kljuénim procesima bitnim za rad integritet i kontolu uposlenika
uke ;
procesima organa MJEREN : NE
uposlenika umJ kvaliteta
Kontinuirano
7A1. Nedovoljna Obaveza potpisivanja izjave o Izjava o postivanju Etickog
L informisanost zaposlenih | upoznavanju sa  sadrzajem Sluzba za uskladenost, kodeksa
Postivanje | 5 Etigkom kodeksu i | Etitkog kodeksa za sve uposlene, integritet i kontolu
etV'Ck'h principal | prakticnim  aspektima | lica na struénom osposobljavanju UMJEREN kvaliteta NE
ocuvanje njegove primjene o
integriteta Kontinuirano
Prihvatanje Redovno informisati zaposlene o Dostupnost i vidljivost
nedozvoljenih koristi postivanju Etitkog kodeksa Sluzba za uskladenost, informacija o zabrani
integritet i kontolu uzimanja nedozvoljene koristi
UMJEREN kvaliteta NE

Kontinuirano

na oglasnoj tabli i putem e-
maila
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Prioritet

Faktor (izvor) mjere IzvrSilac mjere i Procjena

Naziv rizika rizika Opis mjere (visok-V, rok za provodenje | eventualnih | Indikatori
umjeren-U, mjere troskova
nizak-N)
Uticaj na redoslijed | Redovna kontrola redoslijeda Sluzba za uskladenost, Izvjestaj o) redoslijedu
rijeSavanja predmeta rieSavanja predmeta i integritet i  kontolu rieSavanja predmeta
izvjeStavanja UMJEREN kvaliteta, uz ostale NE
sluzbe
Kontinuirano
8.1. Ned(.)vs;tgtak obrazgca ili Saéiniti obrasce ili izraditi tehr?lic":ke Sluzba za uskladenost, Usvojep obrazac ifili tehpiéki
Neprijavijeno tzzhnsl‘zlﬂqho I’i.r:r;\(,ahanlzkant:a miheé)nlz.n’:e za samoprijavu integritet i kontolu mekhabnlz.atm za samoprijavu
uesde ul’ prijavu sukoba | sukoba interesa VISOK kvaliteta, Odsjek za NE sukoba interesa
odluéivanju u interesa javne nabavke
situacijama -
sukoba interesa Kontinuirano
9.1. Potreba dalje | Redovno pracéenje internih prijava Sluzba za uskladenost, Izvjestaj o internim prijavama
. institucionalizacije dostvaljenih u bilo kojem obliku integritet i kontolu
Postupanje po rie$enja prema pravilniku VISOK kvaliteta NE
|nt_(_ern|m 0 intenoj prijavi korupcije
prijavama Kontinuirano
Upravljanje rizicima u specifiénoj (posebnoj) oblasti djelovanja institucije
1.1. Nedovoljna Poseban program inspekcijskog Promovisanje akcija putem
. transparentnost rada nadzora u odredenoj oblastti ili Sluzba za inspekcijske zvanic¢nih kanala (web

Provodenje inspekcije ciljianoj grupi subjekta nadzora UMJEREN poslove NE stranica, oglasna ploga, i dr.)
inspekcijskog promovisati putem medija ili na o
nadzora Kontinuirano

drugi prikladan nacin
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Broj:16-04-6042/25 OPCINSKI NACELNIK
llidza, 07.08.2025.godine

Nermin Muzur, magistar uprave
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